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 مقدمه

در دانشکده ها خدماتی به دانشجویان ارائه می شود که براساس نوع آن، به آموزشی، دانشجویی، فرهنگی و .... قابل تقسیم 

اری ذخدماتی که در اداره آموزش هر دانشکده به فراگیر ) اعم از دانشجو و دستیار ( داده می شود، خدمات آموزشی نامگ .است

 خدمات، پاسخگویی به نیازهای خدمات آموزشی دانشجویان است.هدف این  .شده است

این پاسخگویی، هنگامی شایسته و بایسته خواهد بود که به ارزشهایی همچون اعتقاد به ارزشمندی زمان، دانشجو محوری، 

استعدادها به عنوان  اخلاق مداری در ارتباط با دانشجویان، پویایی و نوع گرایی در انجام خدمت، بهره گیری از خلاقیت ها و

نیروی محرک بهبود فرایندهای کاری، نظم در امور، حاکمیت تفکر سیستمیک، استانداردگرایی و نگاه فرایندی به هر خدمت، 

 متکی باشد .

فرایند در این زمینه، هم  در تلقی فرایندی خدمات آموزشی، فرآورده، خدمتی است که دانشجو در پایان فرایند دریافت می کند.

ینش است و هم روش، زیرا امکان شناسایی نقاط ضعف وقوت هر فرایند، پایش فرایند، امکان مداخله در وضعیت موجود فرایند ب

به منظور ارتقای آن و حذف مراحل بیهوده و پر هزینه از نظر مالی و زمانی را فراهم می آورد. در اینصورت نتیجه آن، تسهیل و 

ی، تحقق نسبی هدف هر فرایند و رضایت مشتریان سیستم که دانشجویان هستند خواهد تسریع فرایند خدمات رسانی آموزش

 بود.

آن از سوی وزارت متبوع به دانشگاه ها که  هابلاغ بسته های دوازده گانه مربوط ب با لزوم تحول و نوع آوری در پزشکی و تهیه و

شکی به معنای عام آن است، دگرگونی و پیشرفت در معطوف به تغییر محتوایی آموزش، پژوهش و خدمات رسانی در حوزه پز

 موضوع خدمات آموزشی که موضوعی اجرایی محسوب می شود نیز جایگاه خود را پیدا می کند .

بر این اساس توجه به تعالی خدمات مذکور، وجهه نظر معاونت آموزشی دانشگاه قرار گرفته و تلاش شده است که گامهایی در 

 د.این زمینه برداشته شو

بدیهی است که دگرگونی و پیشرفت در خدمات رسانی آموزشی به دانشجویان، می باید با حضور و مشارکت صاحبان فرایند که 

 همان همکاران ادارات خدمات آموزشی دانشکده ها هستند، آغاز و صورت پذیرد.

مدیریت امور آموزشی دانشگاه برگزار و در این راستا با فراخوان تعدادی از همکاران دانشکده ها، جلسات متعددی در حوزه 

نظرخواهی و تغییرات و اصلاحات مورد نظر دریافت و با بررسی  اٌ مجموعه حاضر فراهم گردید. سپس از تمامی دانشکده ها مجدد

 مجدد در هر مورد که لازم بود اعمال گردید.



 محرکو محورکه درخواست دانشجو به عنوان آن تعداد از فرایندهای خدمات آموزشی دانشجتلاش شده است  این مجموعهدر

شامل دیگر فرایند هایی که در حیطه فعالیت های روز مره گردآوری شود و حتی المقدور فرایند، نقش آغازین در فرایند دارد 

 گردد.ناداره آموزش دانشکده ها قرار دارد 

را شامل  آن سیم فلوچارت، پایش و الکترونیزه کردندرگام های بعدی، ترکه بود  هنگامی متضمن فایده بیشتری خواهد، این گام

تغییرآنها ، نگهداری سوابق تغییرات، امکان مقایسه صفحات ، سهولت اطلاعات مجموعه شود. همچنین به منظورامکان اشتراک

تراک گذاری تغییریافته، تقسیم کار میان افراد مختلف برای تغییر مطالب، جستجوی سریع درمیان متن صفحات ، نگهداری و اش

 Onlineقرارگیردتا به طریقی پویا و به صورت  Wikiفایلهای مختلف، مقررشده است که فایل این مجموعه به زودی درسامانه 

روزآمدی  عیت وازویژگی جامدرنتیجه  ها فراهم وه آموزشی دانشکد امکان ویرایش وتبادل نظر میان همکاران ادارات خدمات

       خوردارگردد .بر

نیاز به باز نگری مستمر خواهد داشت، با دریافت نقطه نظرات ارزشمند و اصلاحی صاحبان و  اٌبعطامید است مستند حاضر که 

، به مرور از جامعیت لازم برخوردار و موجب تامین نسبی رضایت و تکریم دانشجویان و سایررجوع کنندگان آن ذینفعان فرایندها

 ارتقای خدمات آموزشی در دانشکده ها گردد.و برداشتن گامهای بعدی در زمینه 

درپایان برخود لازم می دانم ازگردآورندگان این مجموعه، سپاسگزاری وتداوم گام های بعدی را که موجب نیل به نتایج حداکثری 

 خواهد بوددرخواست نمایم. 

 

 دکتر سید امیر محسن ضیایی  

         درمانی معاون آموزشی دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی 

 شهید بهشتی
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3-1  1 ثبت نام دانشجو 

6-4 ورودی جدید یانتخاب واحد دانشجو   2 

9-7 دانشجویان سایر انتخاب واحد   3 

12-10  4 حذف و اضافه واحد های درسی دانشجو 

15-13  5 حذف اضطراری درس دانشجو 

18-16 یانکنترل حضور و غیاب دانشجو   6 

21-19 یغیبت دانشجو در ترم تحصیلبررسی و توجیه    7 

24-22  8 حذف پزشکی  

27-25 دانشجو تحصیلی حذف ترم   9 

30-28 دانشجو اشتغال به تحصیل   10 

33-31 دانشجو های درسیتطبیق واحد   11 

36-34  12 نام نویسی دانشجوی مشروط 

39-37 دانشجو ازتحصیل انصراف   13 

42-40  14 مرخصی تحصیلی دانشجو 
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52-50 دانشگاه دیگراز  ترمی پذیرش دانشجوی میهمان   17 

55-53  18 میهمانی درون دانشگاهی دانشجو 

58-56 انتقال دانشجو     19 

61-59 به دانشگاه دیگردانشجو توام با انتقالتغییر رشته    20 

64-62 دانشجو تحصیلی تغییر رشته   21 
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112-110  37 آزمون صلاحیت بالینی پزشکی 
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 ام دانشجو ـثبت ن - 1شماره

 ری(ـراسـه شدگان کنکور سـ)پذیرفت

 

 یندرآه فـشناسنام

 ثبت نام دانشجو )پذیرفته شدگان کنکور سراسری( نام فرآیند

  شناسه فرآیند

 شرایط و ثبت نام پذیرفته شدگانثبت نام، احراز  هدف فرآیند

 اصلی نوع فرآیند

 دانشگاه و موزشی دانشکدهآمعاون  صاحب فرآیند

 دانشگاه طریقاز  کنکور سراسریدریافت نتایج  محرک فرآیند

 کنکور سراسریاعلام نتایج  فرآیند بالادستی

 برنامه سما  کنترل مدارک دانشجو و فرم های ثبت نامی تکمیل شده، کنترل اطلاعات در فرآیند زیر دستی

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

 دریافت

لیست و  

دستورالعمل 

پذیرفته شدگان 

 دانشگاهاز 

 .به دانشگاه سنجش سازمان سوی از اسامی پذیرفته شدگاناعلام  .1

                دریافت  و گاه علوم پزشکی شهید بهشتیـبه سایت دانش شده هـپذیرفت هـمراجع. 2

             مدارک لازم جهت وگاه ـدانشمراجعه حضوری به  از زمان اطلاع های ثبت نام و رمـف

 .ثبت نام

مراجعه جهت ثبت نام، موظف به انجام امور پذیرفته شدگان پردیس خودگردان قبل از )

 موجود در سایت دانشگاه می باشند(. حقوقی طبق راهنمای

رم های ـف وتحویلان بندی مقرر به محل ثبت نام ـدر زمه شدگان ـپذیرفتمراجعه . 3

  رک لازم.  مدا وتکمیل شده 

 راهنمایی و آموزش کارشناستوسط فرم های ثبت نام  و مدارک دانشجوکنترل  .4

انجام امور مربوط به جهت انجام سایر مراحل ثبت نام و مراجعه به سایر ادارات. ) دانشجو

امور پزشکی،  ،مور انضباطی، ستاد شاهد و ایثارگرخوابگاه )حسب مورد(، اداره تغذیه، ا

امور مالی و  ... توسط دانشجو با نظارت همکاران مربوطو ، استاد مشاور مرکز مشاوره

 و امور مربوط  برای پذیرفته شدگان پردیس دانشکده

مراجعه  موظف به تکمیل فرم مربوط و دانشجویان ذکور مشمول خدمت نظام وظیفه .5

 می باشند.  10به پلیس به علاوه 

 .کنترل اطلاعات اولیه دانشجو در برنامه سما توسط کارشناس برنامه سما6

  ،ثبت نامپس از تکمیل فرایند تحویل کارت دانشجویی  . 7

ثبت نام قطعی 

 دانشجو

 

 

 

 

 مقررات و دستور العمل ثبت نام   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 یست اسامی پذیرفته شدگانل -1

 تکمیل فرمهای ثبت نام توسط دانشجو -2

 دستور العمل ثبت نام-3

  حضور فرد پذیرفته شده -4

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 کنکور سراسری گانپذیرفته شد ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 

 : ثبت نام

عنوان دانشجو شناخته ه ب حراز شرایط و تکمیل فرمهای مربوطفرآیندی است که در آن پذیرفته شده پس از ا

 خواهد شد.

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 )یک تا دو روز( ، دستور العمل ثبت نام و زمانمقررات شاخص های پایش و اندازه گیری

 نامه زمانی تعیین شده(رعایت مقررات، دستور العمل ثبت نام و زمان )طبق بر معیارهای پذیرش

 و دانشگاه معاون آموزشی دانشکده مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر نیمسال  تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ان ورودی جدیدـاب واحد دانشجویـانتخ – 2شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

 جدید ورودی دانشجویان واحد انتخاب

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

 دانشجویان تحصیل به شروع و واحد انتخاب

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

 دانشکده آموزشی معاون

 محرک فرآیند

 دانشگاهی تقویم بندی زمان  ابلاغ

 فرآیند بالادستی

 شده پذیرفته دانشجویان نام ثبت

 فرآیند زیر دستی

 دانشجو نام ثبت تایید

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

 لیست

 پذیرفته شدگان 

 

 انجام انتخاب واحد توسط کارشناس آموزش -1

 دانشجو جهت تایید استاد مشاور و آموزشتحویل پرینت نسخه انتخاب واحد به -2

ارائه کد کاربری و رمز ورود توسط کارشناس آموزش به دانشجو جهت ورود به سایت -3

 سما به منظور انجام کلیه امور آموزشی.

به برنامه سما، شهریه خودرا پرداخت می کند و پرینت  )دانشجوی شهریه پرداز با ورود

 به کارشناس آموزش تحویل می دهد(. تسویه حساب را

انتخاب واحد 

دانشجویان 

 ورودی جدید

 

 

 

 مستندات مرتبط
 دانشکده آموزشی زمانبندی برنامه

 

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

 :  شود می کنترل زیر اطلاعات اساس بر تقاضا

  نام ثبت انجام -1

  سماء آموزشی دربرنامه درسی های برنامه تدوین -2

 سما آموزشی برنامه در آموزش کارشناس توسط دانشجو واحد انتخاب ثبت -3

 آموزش توسط پرداز شهریه دانشجویان شهریه پرداخت کنترل -4

 

 

 ذینفعان
 دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

  : واحد انتخاب

 .نماید می انتخاب دانشکده ریزی برنامه طبق را خود موظفی های واحد آن طی دانشجو که است فرآیندی

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 یک تا دو روز( -زمان )طبق برنامه زمانبندی -مقررات مربوط به انتخاب واحد شاخص های پایش و اندازه گیری

 رعایت مقررات مربوط به انتخاب واحد معیارهای پذیرش

 معاون آموزشی دانشکده گیری مسئول پایش و اندازه

 هر نیمسال تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 انـانشجویسایر د واحد انتخاب – 3شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

 دانشجویانسایر  واحد انتخاب

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

 واحد انتخاب

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

 دانشکده آموزشی معاون

 محرک فرآیند

 دانشکده توسط واحد انتخاب زمانی بازه اعلام

 فرآیند بالادستی

  دانشگاه از ارسالی آموزشی تقویم

 فرآیند زیر دستی

 دانشجو و مشاور استاد و آموزش کارشناس توسط واحد انتخاب تأیید

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 فرآیندشرح  ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

تعریف دروس و 

ورود اطلاعات 

درسی در هر 

 نیمسال تحصیلی

موزشی سما آدانشجو در زمانبندی مقرر به سیستم مراجعه  -1

medical.sbmu.ac.ir .جهت انتخاب واحد 

 وبه استاد مشاور جهت تائید تحویل  و  توسط دانشجو انتخاب واحد امضای برگ-2

 آموزش دانشکده. ارائه به سپس

 دانشکده و امضاء استاد آموزش مدیر/ توسط کارشناسانتخاب واحد  نهایی تأیید-3

 در پرونده دانشجو. و بایگانی پس از امضاء دانشجو ، مشاور

انجام انتخاب  

 واحد

 

 

 موزشی دانشکدهآبرنامه    مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

  تحصیل ادامه جهت دانشجو تحصیل شرایط احراز بررسی -1

 آموزش اداره به دانشجو توسط واحد انتخاب تاییدیه تحویل -2

 

 

 ذینفعان
 دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 

 انتخاب واحد :

 مراجعه سماء آموزشی سیستم به واحد انتخاب جهت نظر مورد  زمانی بازه در دانشجو درآن که است فرایندی

 نماید. می

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 زمان)یک هفته( -2

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات و زمان / تأیید دانشجو / تأیید استاد مشاور / کارشناس آموزش / 

 مسئول آموزش

 موزشی دانشکدهآمعاون  مسئول پایش و اندازه گیری

 هر نیمسال تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ای درسی دانشجوـافه واحد هـحذف و اض - 4شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دانشجو درسی واحدهای اضافه و حذف  

 

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

دانشجویان اولیه واحد انتخاب در تغییر ایجاد و اصلاح  

 

 نوع فرآیند

 فرعی

 

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

اولیه واحد انتخاب   

 

 فرآیند زیر دستی

آموزش اداره تایید و مشاور استاد نظر استعلام  

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست  .1

 دانشجو

 در برنامه سما دانشکده توسط مدیر  اضافه حذف و انجام  ایجاددسترسی جهت-1

 دانشگاهی تقویم شده براساس تعیین زمانی بازه

 آموزش کارشناسسی وضعیت دانشجو توسط ررب-2

 استعلام از استاد مشاور-3

 تایید اداره آموزش-4

 تحویل  به اداره آموزش  و واحدتوسط دانشجو انتخاب تحویل پرینت تائیدیه -5

 پرونده  انتخاب واحد دانشجو در بایگانی تایید-6

انجام اصلاحات 

تغییرات در و 

انتخاب واحد 

 اولیه

 

 

 

 

 مقررات   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

 :شود می کنترل زیر اطلاعات اساس بر تقاضا

    دانشجو درخواست -1

 آموزش کارشناس توسط دانشجو وضعیت خلاصه بررسی -2

 اضافه و حذف جهت دانشجو تحصیلی وضعیت نظر از بودن مجاز  -3

    مشاور استاد از استعلام نتیجه بررسی -4

 دانشکده آموزش تایید -5

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان

 دانشجو

تعاریف و 

 اصطلاحات

 انتخابی درس دو دانشکده تقویم در شده تعیین مهلت در تحصیلی نیمسال هر آغاز از پس تواند می انشجود

 مشروط خود انتخابی دروس سایر بر علاوه را درس 2 یا و حذف آموزشی های گروه موافقت صورت در را خود

 درسی های واحد اضافه و حذف فصل. )نماید اضافه درسی های واحد حداکثر و حداقل و نیاز پیش رعایت به

 ( عمومی دکترای و کارشناسی کاردانی، مقاطع آموزشی های نامه درآیین دانشجو

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات -1
 زمان )دو روز تا یک هفته(  -2

 موزشی و زمان تعیین شدهآرعایت مقررات  معیارهای پذیرش

 معاون آموزشی دانشکده ازه گیریمسئول پایش و اند

 یک ماه بعد از پایان حذف و اضافه  دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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  حذف اضطراری -5شماره

 )یک درس( 

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

 دانشجو درسی واحد اضطراری حذف

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

 درس یک اضطراری حذف

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

 دانشکده آموزشی معاون

 فرآیندمحرک 

 دانشجو درخواست

 فرآیند بالادستی

 تحصیلی نیمسال ابتدای واحد انتخاب

 فرآیند زیر دستی

 آموزش تائید و مشاور استاد نظر استعلام

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست  .2

 دانشجو

دانشجو از اداره آموزش یا سایت توسط دریافت فرم درخواست حذف اضطراری  -1

 دانشکده.

)بررسی  بررسی خلاصه وضعیت دانشجو توسط کارشناس آموزش / استاد مشاور -2

 غیبت...(

 سیستم سما تائید آموزش و اعمال و ثبت در -3

 

حذف اضطراری 

 یک درس

 

 

 مستندات مرتبط
  آموزشی  های نامه آیین در اضطرای حذف به مربوط ماده مفاد

 

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

 :شود می کنترل زیر اطلاعات اساس بر تقاضا

 (امتحانات شروع از قبل هفته 5) اضطراری حذف زمان رعایت -1

 مقررات طبق اضطراری حذف جهت دانشجو بودن مجاز -2

  نظر مورد درس غیبت درخصوص مربوط استاد از استعلام -3

 آموزش تائید -4

 

 

 دانشجویان ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 حذف اضطراری :

 نسبت درس هر امتحان به هفته 5 از قبل تا اضطرار صورت در تواند می دانشجو آن در که است فرآیندی

 .واحدها حداکثر و حداقل رعایت به مشروط نماید اقدام درس یک حذف به 

  اینکه بر مشروط باشند می نظری درس دو حذف به مجاز اضطرار صورت در ایثارگر و شاهد دانشجویان*

 (ایثارگرو  شاهد دانشجویان آموزشی تسهیلات نامه آیین. )نشود واحد 10 از کمتر باقیمانده واحد تعداد

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات -1

 زمان)یک تا دو روز( -2

 رعایت مقررات آموزشی و زمان تعیین شده معیارهای پذیرش

 معاون آموزشی دانشکده ازه گیریمسئول پایش و اند

 یک هفته پس از حذف اضطراری ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 رل حضور و غیاب دانشجویانـکنت -6شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

 دانشجویان غیاب و حضور کنترل

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

 بخش و عملی /تئوری های کلاس در دانشجویان حضور کنترل

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

 دانشکده آموزشی معاون

 محرک فرآیند

 آموزش توسط غیاب و حضور لیست تهیه و دانشجویان واحد انتخاب

 فرآیند بالادستی

 دانشجو واحد انتخاب

 فرآیند زیر دستی

 آموزش اداره توسط غیاب و حضور لیست تهیه

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

تهیه لیست 

حضور و غیاب 

 دانشجویان

 

 موزشآ.تهیه لیست حضور و غیاب توسط اداره 1

 مربوط / کارشناس اتاق اساتیدبه اساتید .تحویل لیست 2

 . انجام حضور و غیاب توسط استاد مربوط هر درس3

 . اعلام غیبت به دانشجو4

 . بررسی و تصمیم گیری در مورد غیبت طبق آیین نامه 5

احراز شرایط 

دانشجو  جهت 

شرکت در 

امتحان پایان 

 ترم

 

 

 آموزشی نامه آیین در غیاب و حضور آموزشی مقررات   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   
 آموزش اداره توسط غیاب و حضور لیست تهیه -1

 استاد توسط غیاب حضورو انجام -2

 اساتید اتاق مسئول توسط وغیاب حضور نتیجه کنترل -3

 

 

 

 ذینفعان
 دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 کنترل حضور و غیاب : 

 .شود می کنترل بخش یا و درس کلاسهای در دانشجو حضور آن در که است یندیآفر

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات مربوط به حضور و غیاب  -1

 )پایان هر جلسه کلاس( زمان -2

 ه کلاسرعایت مقررات مربوط به حضور و غیاب و  زمان هر جلس معیارهای پذیرش

 معاون آموزشی دانشکده یش و اندازه گیریمسئول پا

 پایان هر ترم دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 تحصیلی ترم در دانشجو غیبت توجیه و بررسی - 7شماره

  

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

تحصیلی ترم در دانشجو غیبت توجیه و بررسی  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

دانشجو غیبت شدن موجه  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاون  

 فرآیند محرک

غیبت توجیه برای دانشجو  درخواست  

 فرآیند بالادستی

غیاب و حضور  

 فرآیند زیر دستی

دانشکده آموزشی شورای تایید/  پزشکی شورای توسط دانشجو بیماری مدارک تائید  

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست 

 دانشجو

 ارائه درخواست توسط دانشجو به آموزش دانشکده.-ا

به مرجع تشخیص  دانشکده طرف آموزش ازارجاع مدارک ارائه شده توسط دانشجو  -2

 معاونت آموزشی( جهت موجه یا غیر موجه کردن  )شورای پزشکی/

 انشجو.د وآموزش دانشکده اعلام نتیجه بررسی به اداره  -3

 اساس نتیجه بررسی طبق آیین نامه بربا دانشجو  رفتار -4

حذف درس -1

درصورت موجه 

 شدن غیبت

درج نمره -2

صفر درصورت 

نشدن موجه 

غیبت دردرس 

 مورد تقاضا

 

 

 

 

 آموزشی نامه درآیین غیاب و حضور به مربوط مقررات   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 دانشجو درخواست-1

 پزشکی مدارک جمله از معتبر مدارک /غیبت توجیه جهت مدرک ارائه-2

  مورد حسب آموزشی و پزشکی شورای نظریه-3

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1


21 
 

 

 

 دانشجو ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : تحصیلی ترم در دانشجو غیبت توجیه و بررسی

 .شود می بررسی غیبت توجیه برای دانشجو درخواست آن در که است ی یندآفر

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 مرجع تشخیص( سه هفته حسب مورد  ک هفته و حداکثریزمان ) -2

 رعایت مقررات آموزشی مربوط معیارهای پذیرش

 موزشی دانشکدهآاون مع مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر ترم تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پزشکی حذف - 8شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

 پزشکی حذف

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

 درس آزمون در یا و درس های کلاس در نتوانسته بیماری علت به که ،دانشجویی غیبت بررسی

 .کند شرکت 

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

 دانشکده آموزشی معاون

 محرک فرآیند

 دانشجو درخواست

 فرآیند بالادستی

 دانشجو واحد انتخاب

 فرآیند زیر دستی

 پزشکی شورای یا معتمد پزشک نظریه

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست  .3

 دانشجو

 از سایت دانشکده/ کارشناس آموزش  توسط دانشجو فرم حذف پزشکیدریافت -1

 شده حذف پزشکی با مدارک پزشکی حداکثر ظرف سه روز فرم تکمیلتحویل -2

 آموزشاداره  به توسط دانشجوجلسه امتحان  غیبت در کلاس و یا در  پس از

 دانشکده

 .توسط اداره آموزشغیبت دانشجو در لیست حضور و غیاب بررسی -3

ررسی به شورای ـجهت ب وـمدارک پزشکی و برگ درخواست دانشجارسال -4

 .توسط اداره آموزش معتمدپزشکی/ پزشک 

 نظریه شورای پزشکی.دریافت  -5

 حذف واحد یا واحدهای درسی در صورت  تائید بیماری توسط شورای پزشکی و -6

 طبق آیین نامه آموزشی 

موجه شدن -1

غیبت در صورت 

تایید مدارک 

حذف  پزشکی و

 درس

ثبت غیبت  -2

ودرنتیجه نمره 

صفر درصورت 

 تائیدعدم 

 مدارک پزشکی

 

 

 

 

 آموزشی مقررات   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   
 

 پزشکی/ آموزشی شورای نظریه غیاب، و حضور لیست بررسی پزشکی، مدارک ،دانشجو درخواست

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دانشجو ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : پزشکی حذف

  آزمون یا و درس کلاس در غیبت حذف درخواست پزشکی مدارک ارائه با دانشجو آن در که است فرایندی 

 .کند می بیماری بدلیل

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 زمان انجام )دو هفته( -2

 / رعایت زمانیرعایت مقررات آموزش معیارهای پذیرش

 معاون آموزشی دانشکده یش و اندازه گیریمسئول پا

 پایان هر نیمسال دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 تحصیلی دانشجو ترم  حذف - 9شماره

 

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

ترم  حذف  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

تحصیل ادامه امکان عدم بدلیل ترم حذف  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

تحصیل به اشتغال  

 فرآیند زیر دستی

 نظرخواهی از استاد مشاور و معاون آموزشی دانشکده 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

 درخواست

 دانشجو

 کارشناس/ دانشکده سایت از دانشجو ترم حذف درخواست دریافت فرم -1

 آموزش

 آموزش توسط دانشجو به اداره ومدارک  شده تکمیل فرم تحویل -2

 مشاور استاد نظر استعلام  -3

 دانشکده آموزشی معاونت در بررسی -4

معاون  تائید درصورت آموزش ارسال موافقت با حذف ترم توسط کارشناس -5

 دانشگاه ارسال می کند.  رآموزشی دانشکده برای مدیر امورآموزشی د

 ترم حذف

 

 

 آموزشی های نامه آیین طبق  ترم حذف به مربوط مفاد   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 دانشجو درخواست -1

  مشاور استاد تایید  -2

  مقررات نظر از دانشکده آموزشی معاونت تایید و دانشکده کارشناس بررسی  -3

 

 

 ذینفعان
 دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : ترم حذف

 .نماید می حذف را خود تحصیلی ترم  دانشجو ،آن طی که است فرایندی

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 قرراتم -1

  موزشی دانشکده یک ماه( آ)یک هفته بطور معمول و درصورت طرح در شورای  زمان -2

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات آموزشی -1

 تحصیلی بعدی(زمان )قبل از شروع هر نیمسال  -2

 معاون آموزشی   مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر نیمسال تحصیلی ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 تحصیل به اشتغال - 10شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

تحصیل به اشتغال  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

تحصیل به اشتغال گواهی صدور  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

لازم موارد در دانشگاه موافقت  

 دستی فرآیند زیر

دانشجو غیاب و حضور و تحصیلی فعالیت کنترل  

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست 

 دانشجو

کارشناس  از سایت دانشکده/ دانشجوتوسط  تحصیل فرم اشتغال تحصیل دریافت -1

 آموزش.

آموزش پس از بررسی خلاصه  کارشناستوسط تحصیل  به اشتغال گواهی صدور -2

 .وضعیت دانشجو

 دانشجو جهت دریافت گواهی اشتغال به تحصیل خود به دبیرخانه دانشکده. مراجعه   -3

، وارد خاص شامل سفارت، نظام وظیفه)درخواست گواهی اشتغال به تحصیل جهت م

صدور کارت دانشجویی المثنی و اشتغال به  و 10راهنمایی ورانندگی، پلیس به علاوه 

ورآموزشی ـآموزش به مدیریت ام توسط کارشناسسوی دانشکده  تحصیل صادره از

 دانشگاه ارسال می گردد.( 

جهت پیگیری درخواست  خاص )محتوای پرانتز بند بالا( دانشجو در مواردمراجعه  -4

 خود به مدیریت امور آموزشی دانشگاه

 

صدور گواهی 

اشتغال به 

 تحصیل

 

 

 

 مستندات مرتبط
 و واحد انتخاب) سما برنامه محتویات براساس مربوط نیمسال در دانشجو بودن تحصیل به شاغل  

 (آموزشی نامه درآیین وحضوروغیاب تحصیلی پیشرفت ارزشیابی به مربوط فصل طبق غیاب و حضور

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :زیر کنترل می شودتقاضا بر اساس اطلاعات  

 مربوط نیمسال در بودن تحصیل به شاغل  -

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
  دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

  : تحصیل  به اشتغال گواهی

 .نماید می دریافت مربوط ترم در را تحصیل به اشتغال تاییدیه دانشجو ،آن طی که است یندیآفر

 

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات آموزشی  -1

 دقیقه در شرایط معمول( 30زمان ) -2

 رعایت مقررات آموزشی  معیارهای پذیرش

 معاون آموزشی دانشکده یش و اندازه گیریمسئول پا

 هر نیمسال تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 های درسی دانشجوواحد تطبیق -11 شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

واحد تطبیق  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

 .است گذرانده دیگر های دانشگاه در قبلا دانشجو که دروسی سازی معادل و ذیرشپ

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

  جدید ورودی دانشجوی نام ثبت

 فرآیند زیر دستی

و تحصیلی رشته آموزشی گروه مدیر نظر استعلام و قبلی تحصیل محل از دانشجو ریزنمرات استعلام و  

آن به مربوط درس استاد و  

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست  .4

 دانشجو

  /دانشجو از سایت دانشکدهتوسط  تکمیل فرم درخواست تطبیق واحد و دریافت -1

 کارشناس آموزش 

ت امورآموزشی دانشگاه به تواند درخواست تطبیق واحد را به مدیری )دانشجو می

 یند تطبیق واحدتحویل نماید( آحله اول فرعنوان مر

به ارجاع و  دانشکده آموزش  مسئولتوسط درخواست دانشجو امضای   -2

 آموزش.اداره  در ارشناس رشتهک

 رشته کارشناس توسطنامه استعلام ریز نمرات محل تحصیل قبلی دانشجو تهیه  -3

 بهارجاع  ومعاونت آموزشی دانشکده  یامضاارسال جهت  و آموزشاداره  در

 دانشگاه آموزشی مدیریت

به دانشگاه محل تحصیل مدیریت آموزشی دانشگاه مبداء ارسال نامه توسط  -4

 استعلام، ریز نمرات قبلی برای 

 دریافت ریزنمرات ازدانشگاه محل تحصیل قبلی   -5

جهت بررسی مدیریت امورآموزشی دانشگاه به دانشکده  ارسال ریزنمرات توسط -6

 و تطبیق واحد 

جهت  دانشکدهکارشناس رشته/ آموزش توسط  نامه یک طی نمرات ریزارسال   -7

 .تطبیق نهایی به مدیر گروه آموزشی مربوط

با هماهنگی و نظر  توسط مدیرگروه مربوطگذرانده شده دانشجو، دروس بررسی -8

 .به آموزش دانشکدهاعلام نتیجه بررسی  واستاد یا اساتید دروس رشته جدید 

کارشناس رشته/ آموزش و  توسط سما سیستم در پذیرش مورد نمراتثبت  -9

 .به مدیریت آموزش دانشگاهاعلام 

 

 

 

پذیرش یا عدم 

پذیرش دروس 

 دانشجو

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 آموزشی نامه درآیین درسی واحدهای پذیرش به مربوط آموزشی مقررات   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   
 

 شرایط احراز دارای دانشجوی درخواست -1

 دانشجو قبلی تحصیل محل و مقطع نمرات ریز استعلام  -2

 مقررات رعایت با درس استاد و دانشکده آموزشی گروه مدیر تائید و نظر -3

 

 

 ذینفعان
 دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : واحد تطبیق

 .  است دیگرگذرانده مقاطع و رشته در دانشجو که است دروسی سازی معادل و پذیرش یندفرآ

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 ماه ( 2حداکثر حداقل یک ماه و) زمان انجام فرایند -2

 رعایت مقررات طبق آیین نامه آموزشی  معیارهای پذیرش

 معاونت آموزشی دانشکده ه گیریمسئول پایش و انداز

 پایان هر نیمسال تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 روطـمش دانشجوی نویسی نام -12شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

مشروط دانشجوی نویسی نام  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

آموزشی مقررات براساس مشروط دانشجوی جهت واحد انتخاب انجام  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

گذشته نیمسال در 12 از کمتر میانگین کسب  

 فرآیند بالادستی

دانشجو نمرات نهایی ثبت  

 فرآیند زیر دستی

آموزش تائید و مشاور استاد نظر استعلام  

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

ثبت ورود  و 

ثبت نهایی 

مرات و ن

یری گگزارش 

از کارنامه 

حصیلی ت

 نیمسال

 موزشآبررسی نمرات و میانگین نیمسال قبل توسط کارشناس  -1

واحد در صورت میانگین کمتر  14انتخاب واحد دانشجو با رعایت سقف حداکثر  -2

 ترم قبل 12از 

 تایید استاد مشاور و اداره اموزش -3

 

ثبت انتخاب 

واحد دانشجوی 

 مشروطی

 

 

 

 آموزشی های نامه آیین در تحصیلی پیشرفت ارزشیابی فصل در مشروط دانشجوی به مربوط مفاد   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 دانشجو قبل نیمسال کارنامه میانگین بررسی -1

 مشاور استاد تائید -2

 دانشکده آموزش تائید -3

 

 

  دانشجو ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : مشروط دانشجوی

 .باشد نموده کسب12 از کمتر میانگین تحصیلی، نیمسال در  که است دانشجویی

 : مشروط دانشجوی واحد انتخاب

 .بود نخواهد واحد 14 از بیش واحد انتخاب به مجاز دانشجو، آن در که است یندیآفر

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری

 مقررات -1

 زمان انجام فرآیند )یک روز( -2

 رعایت سقف مجاز واحد و اجرای مقررات-1 معیارهای پذیرش

 معاون آموزشی دانشکده یش و اندازه گیریمسئول پا

 ماه بعد از پایان انتخاب واحد یک دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دانشجو تحصیل از انصراف -13شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دانشجو تحصیل از انصراف  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

فعلی رشته از دانشجو تحصیل ترک  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

تحصیل به اشتغال  

 فرآیند زیر دستی

مشاور استاد و آموزشی معاوننظرخواهی از   

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست 

 دانشجو

 توسط دانشجوکارشناس آموزش  فرم انصراف از سایت دانشکده/دریافت -1

 به کارشناس آموزش.تحویل آن  و دانشجوتوسط مشخصات در فرم مربوط  ورود -2

ارشناس آموزش  ک توسط دانشکده آموزشی معاون به تائید جهت مذکور فرمارجاع -3

 پس از تکمیل فرم و تکمیل تسویه حساب دانشجودر دانشکده.

تائید معاون ارسال  و دریافت نظر استاد مشاوردرخواست دانشجو پس از ارجاع -4

 .به مدیریت امور آموزشی دانشگاه ،آموزشی دانشکده

دانشگاه ، دانشجو جهت پیگیری درخواست خود  به مدیریت امور آموزشی مراجعه  -5

 پس از انجام تسویه حساب،

، پس از تسویه حساب دانشجو بهتوسط دانشگاه کلیه مدارک ثبت نامی  بازگرداندن-6

 آموزش رایگان با وزارت متبوع و صندوق های رفاه دانشجویی 

 

صدور حکم 

انصراف از 

 تحصیل

 

 

 

 

 

 مستندات مرتبط

 آموزشی نامه آیین در تحصیل از انصراف به مربوط مفاد  

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 وضعیت خلاصه بررسی -1

 آن به مربوط فرم طبق مختلف های واحد از دانشجو حساب سویهت -2

 دانشکده آموزشی معاون تائید -3

 مشاور استاد نظر استعلام -4

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
  دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : انصراف

 .کند می اعلام دانشکده آموزش به تحصیل ادامه از را خود انصراف دانشجو آن طی که است یندیآفر

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات آموزشی -1

 )یک هفته( زمان انجام فرایند -2

 رعایت زمان تعیین شده رعایت مقررات آموزشی، معیارهای پذیرش

 معاون آموزشی دانشکده و اندازه گیریمسئول پایش 

 هر نیمسال تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دانشجو تحصیلی مرخصی - 14شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

تحصیلی مرخصی  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

مرخصی از استفاده  

 نوع فرآیند

 فرعی

 ندصاحب فرآی

دانشکده آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

وی قانونی وکیل یا دانشجو درخواست  

 بالادستیفرآیند 

دانشجو نام ثبت  

 فرآیند زیر دستی

دانشکده آموزشی شورای در موضوع طرح  

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست  .5

 دانشجو

 .موزشآکارشناس  /از سایت دانشکده توسط دانشجوفرم درخواست دریافت  -1

 .ایید استاد مشاور به اداره آموزشتتوسط دانشجوپس از درخواست ارائه  -2

 موزشی دانشکده.آدرخواست در شورای مطرح شدن -3

 صدور مرخصی تحصیلی درصورت تائید. -4

ستاد شاهد حسب  امور دانشجویی/   رونوشت مرخصی به آدرس دانشجو/ارسال -5

 نشکده اداره آموزش دانشگاه توسط دا /و ایثارگر( وی شاهدج)دانش مورد

ثبت مرخصی 

توسط 

کارشناس سما و 

درج در پرونده 

 دانشجو

 

 

 

 (تحصیلی مرخصی فصل) آموزشی نامه آیین مفاد   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 تسلیم درخواست دانشجو حداقل دو هفته پیش از شروع نیمسال -1 

 دریافت نظریه استاد مشاور -2

 موزشی دانشکدهآدریافت نظریه شورای  -3

 

 

 

 ذینفعان
  دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

  : تحصیلی مرخصی

 آموزشی نامه آیینیلی در صفصل مرخصی تح مفاد طبق

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات -1

 )حداکثر دو هفته( زمان انجام فرایند -2

 رعایت مقررات آموزشی و زمان  معیارهای پذیرش

 معاون آموزشی دانشکده مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر نیمسال دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ها دانشگاه سایر در درس چند یا یک در میهمانی برای دانشجو معرفی -15شماره

 

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

ها دانشگاه سایر در درس چند یا یک در میهمانی برای دانشجو معرفی  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

ها دانشگاه سایر در درس چند یا یک گذراندن  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشگاه و دانشکده آموزشی معاونین  

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

دانشجو تحصیلی وضعیت بررسی  

 تیفرآیند زیر دس

آموزش اداره تائید و مشاور استاد نظر استعلام  

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست 

 دانشجو

 به دانشجو.بازه زمانی پذیرش میهمانی  درباره اطلاع رسانی -1

 کارشناس آموزش و دانشجو از سایت دانشکده/توسط دریافت فرم تقاضای میهمانی -2

 .، به اداره آموزش دانشکده پس از تکمیلتحویل آن 

تائید فرم مهمانی توسط مدیر گروه و اداره آموزش و ارسال به مدیریت آموزش  -3

   .دانشگاه

 .موزشیآاستعلام نظریه مدیریت -4

  .میهمانی، جهت ثبت نام به دانشگاه مقصددانشجو با فرم مراجعه -5

 

گذراندن یک یا 

تعدادی از 

واحدهای درسی 

در دانشگاه 

 دیگر

 

 

 

 

 

 

 میهمانی به مربوط آموزشی نامه آیین مفاد   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود 

  کل آموزش آموزش،تائید تائید، گروه  مدیر تایید مشاور، استاد تائید انشجو، د وضعیت بررسی 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
 دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات
 آموزشی مه نا آیین در میهمانی به مربوط فصل دانشجومفاد میهمانی تعریف

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات -1

 )یک هفته( زمان -2

 رعایت مقررات و زمان معیارهای پذیرش

 معاونین آموزشی دانشکده و دانشگاه مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر نیمسال دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دیگر دانشگاه در دانشجو  نیمسالی میهمانی -16شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

 دیگر دانشگاه در دانشجو  میهمانی

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

 دیگر دانشگاه به دروس گذراندن جهت میهمان عنوان به دانشجو معرفی

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

 دانشکده آموزشی معاونت

 محرک فرآیند

 دانشجو درخواست

 فرآیند بالادستی

 بهداشت رتوزا سامانهثبت درخواست میهمانی دانشجو در 

 فرآیند زیر دستی

 آموزشی گروه تایید

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست  .6

 دانشجو

ورود دانشجو  به سایت دانشکده و سامانه نقل و انتقالات به منظور اطلاع از زمان  -1

   .میهمانیبندی 

 .از سایت دانشکدهتوسط دانشجو فرم درخواست دریافت  -2

  .بررسی وضعیت تحصیلی دانشجو توسط کارشناس آموزش -3

 .تایید فرم درخواست توسط مدیرگروه و مدیر آموزش دانشکده -4

ن به فرم تایید شده توسط کارشناس آموزش دانشکده از طریق اتوماسیوارسال   -5

 .آموزشی دانشگاهمدیریت امور 

درخواست میهمانی پس از بررسی و تایید آموزش دانشگاه از طریق ارسال   -6

 .اتوماسیون به آموزش دانشکده 

  .به دانشجوی متقاضی دانشکده آموزشتوسط فرم تایید شده نهایی  ارائه-7

دانشجو به سامانه میهمانی وزرات بهداشت به آدرس مراجعه   -8

http://guest.behdasht.gov.ir کدملی و  شماره دانشجوئی، وثبت

تصویر درخواست میهمانی تایید شده را به همراه فایل سایر  اسکن اطلاعات لازم و

 .مدارک مورد نیاز در سامانه

شگاه ندرخواست ثبت شده دانشجو پس از بررسی در اداره کل آموزش داارجاع  -9

 .مبدابه دانشکده 

توسط  آن تایید عدم یا تایید وشده  داده ارجاع های درخواستبررسی   -10

 . دانشگاه کل آموزش به سامانه طریق ازاعلام آن  و دانشکده 

از طریق سامانه به دانشگاه مقصد  توسط دانشگاه  درخواست نهاییارسال   -11

  .جهت اعلام نظر

، صورت موافقت با میهمانیدر  به میهمانی محل دانشگاه به مراجعه دانشجو  -12

 .انتخاب واحدجهت 

مبدا ی به دانشگاه نریز نمرات دانشجو پس از گذراندن نیمسال میهماارسال  -13

 .توسط دانشگاه مقصد

آموزش دانشکده محل توسط اداره آموزش دانشگاه مبدا به ریز نمرات ارسال  -14

  .تحصیل دانشجو

در سیستم سما ثبت و دانشکده  آموزش کارشناس توسط  نمرات بررسی -15

 (می باشد. سشجو موظف به گذراندن مجدد درن، دا12صورت اخذ نمره کمتر از )

 

میهمان شدن 

دانشجو جهت 

گذراندن 

واحدهای 

 درسی

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 آموزشی های نامه آیین در دانشجو میهمانی  فصل به مربوط مفاد   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 

 دانشکده آموزش در مربوط فرم طبق دانشجو درخواست -1 

 آموزشی مقررات رعایت -2

 آموزش کارشناس توسط دانشجو تحصیلی وضعیت بررسی -3

 دانشکده آموزش مدیر -دانشکده آموزشی گروه مدیر تایید -4

 دانشجو توسط میهمانی سامانه در درخواست ثبت -5

 مبداء دانشگاه کل آموزش بررسی و تایید -6

 میهمانی با مقصد دانشگاه نظر -7

 

 

 

 

 ذینفعان
 دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : میهمانی

 و مبداء دانشگاه توافق با معین مدت برای مشخص تحصیلی نیمسال برای دانشجو آن در که است یندیآفر

 .نماید می خود تحصیل محل تغییر به اقدام مقصد
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات -1

 )دو روز در دانشکده(    زمان -2

 معیارهای پذیرش

 رعایت مقررات آموزشی -1

 رعایت زمان  -2

 مبداء و مقصدظریه دانشگاه ن -3

 موزشی دانشگاه آامور  مدیر -معاون آموزشی دانشکده مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر نیمسال تحصیلی  ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دیگر دانشگاه از ترمی میهماندانشجوی  پذیرش - 17شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

 دیگر دانشگاه از ترمی میهمان پذیرش

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

 ولانیط از جلوگیری و درسی های واحد گذراندن منظور به ترم یک مدت به میهمان دانشجوی پذیرش

 تحصیلی سنوات شدن

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

 دانشکده آموزشی معاونت

 محرک فرآیند

 دانشجو درخواست

 فرآیند بالادستی

 بهداشت وزارت میهمانی و انتقالات و نقل درسامانه دانشجو نام ثبت

 فرآیند زیر دستی

 آموزشی گروه مدیر نظر استعلام -مقصد دانشکده آموزش اداره تایید - مقصد و مبدا دانشگاه توافق

 مقصد دانشکده

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست  .7

 دانشجو

مراجعه دانشجو به آموزش دانشکده مبدا به منظور اطلاع از زمان پذیرش  -1

 میهمانی از طریق سامانه میهمانی وزارت بهداشت

به صورت حضوری و یا با ورود به سایت دانشکده مقصد به  نشجومراجعه دا -2

 در دانشگاه مقصدمنظور اطلاع از واحد های درسی ارائه شده 

دانشجو در زمان تعیین شده به سامانه میهمانی وزارت بهداشت به مراجعه   -3

اطلاعات مورد تکمیل مراجعه و   http://guest.behdasht.gov.irآدرس 

 درخواست خود به همراه سایر مدارک در سیستم ثبت نیاز و 

به ارجاع دانشگاه و  یآموزش مدیریت اموردرخواست ثبت شده در بررسی   -4

 دانشکده مقصد 

مدیر آموزش/ کارشناس آموزش  بررسی درخواست های ارجاع داده شده توسط-5

با ورود به سامانه میهمانی وثبت موافقت یا عدم موافقت با میهمانی  دانشکده مقصد

 با کسب نظر مدیران گروه آموزشی هر رشته،درسامانه 

در  موزشی دانشگاه مقصدآبه مدیریت امور  در زمان مقرر مراجعه دانشجو  -6

 صورت موافقت با میهمانی، 

در صورت  واحد انتخاب جهت مقصد دانشکده آموزش به مراجعه دانشجو -7

 پرداخت شهریه 

 

1.  

 

پذیرش 

دانشجوی 

میهمان به مدت 

 یک ترم کامل

 

 

 

 

 آموزشی های نامه آیین طبق دیگر دانشگاه از میهمانی به مربوط مفاد   مستندات مرتبط

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://guest.behdasht.gov.ir/
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اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 درخواست دانشجو-1 

 رعایت مقررات آموزشی -2

 ارائه دروس مورد نظر دانشجو در نیمسال تحصیلی-3

 کارشناس آموزش دیر آموزش/مبررسی سامانه میهمانی توسط -4

 تایید و موافقت آموزش دانشکده مقصد و مدیر گروه رشته تحصیلی-5

 

 

 

 

 

  دانشجو ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 صورت به رشته همان در دیگر دانشگاه از دانشجو پذیرش

 مقصد و مبداء دانشگاه موافقت با معین مدت برای و موقت

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 )یک تا دو روزدر دانشکده( زمان -2

 معیارهای پذیرش
 عایت مقررات آموزشی-1

 رعایت زمان -2

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
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 مبداء و مقصدهای  دانشگاهو مدیریت امور آموزشی  معاون آموزشی دانشکده ه گیریمسئول پایش و انداز

 پایان هر سال تحصیلی ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 دانشجو  دانشگاهی درون همانییم -18شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دانشگاهی درون همانییم  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

دانشگاه همان در دیگر دانشکده در درس چند یا یک گذراندن  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

  دانشکده آموزشی معاون

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 فرآیند بالادستی

دانشجو تحصیلی وضعیت خلاصه بررسی  

 زیر دستیفرآیند 

آموزش اداره تائید و مشاور استاد نظر استعلام  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست 

 دانشجو

کسب اطلاع دانشجو از برنامه دروس ارائه شده دانشکده مقصد و اخذ موافقت  -1

 ضمنی

تقاضای میهمانی از سایت دانشکده و تکمیل توسط دانشجو و دریافت فرم  -2

 تحویل به اداره آموزش

 همانی توسط اداره آموزش/ استاد مشاوریتائید فرم م -3

 مبدا به دانشکده مقصد های معرفی رسمی دانشجو از دانشکده -4

گذراندن یک یا 

چند واحد 

درسی در 

دانشکده دیگر 

در همان 

 انشگاهد

 

 

 

 موزشیآ نامه آیین همانییم فصل در میهمانی مقررات به مربوط مفاد   مستندات مرتبط

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 

 درخواست دانشجو -1

 عدم امکان ارائه واحددرسی مورد نظر دانشجو در دانشکده مبدا  -2

 روز تداخل ساعات کلاس درس مورد تقاضا و یا امتحان درس با سایر دروس  -3

 دانشکده مبدا 

 مبدا و مقصد های موافقت دانشکده -4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دانشجو ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 مهیمانی درون دانشگاهی :

           همانیم دانشگاه همان در دیگر دانشکده در را خود درس چند یا یک دانشجو ،آن طی که است یندیآفر

 .شود می

 

 

 

 

 و اندازه گیریپایش 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 شاخص های پایش و اندازه گیری

 .مقررات1

 . زمان )یک تا دو روزدر دانشکده مبدا و یک تا دو روز دانشکده مقصددر بازه حذف و اضافه(2

 رعایت مقررات و زمان معیارهای پذیرش

 وزشی دانشکده ن آممعاو مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر نیمسال دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 دیگر دانشگاه به مبدا دانشگاه از دانشجو انتقال -19شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دیگر دانشگاه به مبدا دانشگاه از دانشجو انتقال  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

دانشجو تحصیل محل تغییر  

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

مقصد و مبدا های دانشگاه موافقت  

 فرآیند زیر دستی

مشاور استاد نظر استعلام و دانشکده آموزشی معاون تائید  

 

 

 

 

 

 

 

 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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درخواست 

 دانشجو

گذراندن حداقل یک نیمسال  با  دریافت فرم درخواست انتقال توسط دانشجو پس از-1

تکمیل  کارشناس دانشکده با توجه به زمان بندی انتقال و /سایت دانشکدهمراجعه به 

 آن وتحویل به اداره آموزش دانشکده 

% شاهد و ایثارگر، انتقال  فرزندان هیئت علمی، انتقال از تهران به  5)در موارد انتقال 

 شهرستان، شرط یک نیمسال گذرانده لازم نیست.(

 اداره آموزش دانشکده.  انتقال توسط استاد مشاور وشرایط دانشجو برای بررسی  -2

 کارشناس آموزش دانشکدهبه همراه ریزنمرات توسط  انتقال درخواستارسال  -3

وپس از امضاء، ارسال برای  دانشکده  آموزشی معاون امضایازطریق اتوماسیون برای 

   .مدیریت امور آموزشی دانشگاه

 مدیریت امور آموزشی دانشگاه مراجعه دانشجو جهت پیگیری درخواست خود به-4

  کند. می 

تغییر محل 

 تحصیل دانشجو 

 

 

 

 

 آموزشی نامه آیین در انتقال فصل به مربوط مفاد   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 درخواست دانشجو-1

 بررسی خلاصه وضعیت دانشجو از نظر ترم و واحدهای گذرانده توسط کارشناس آموزش -2

 استعلام نظر استاد مشاور -3

 تائید معاون آموزشی دانشکده  -4
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 ذینفعان
  دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : دانشجو  انتقال

 همان در خود تحصیل محل دانشگاه تغییردائم به اقدام  شرایط، دارای دانشجوی ،آن طی که است یندیآفر

 .کند می مقطع و رشته

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات آموزشی -1

 )دو روز به طورمعمول در دانشکده( زمان -2

 رعایت مقررات آموزشی  معیارهای پذیرش

 موزشی دانشکدهمعاون آ مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر نیمسال تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دیگر دانشگاه به دانشجو انتقال با همراه رشته تغییر - 20شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دیگر دانشگاه به دانشجو انتقال با همراه رشته تغییر  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

آزمایشی گروه همان در ها دانشگاه سایر به انتقال و رشته تغییر  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

دانشگاه موافقت  

 فرآیند زیر دستی

مشاور استاد نظر استعلام و دانشکده آموزشی اونمع تائید  

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست 

 دانشجو

 توسط آموزش کارشناس /دانشکده سایت از رشته تغییر درخواست دریافت فرم-1

 .به اداره آموزش ، تکمیل آن وتحویل ازگذراندن حداقل یک نیمسالدانشجوپس 

 اداره آموزش.  شرایط دانشجو برای تغییر رشته توسط استاد مشاور وبررسی   -2

 آموزش کارشناستوسط درخواست تغییر رشته به همراه ریزنمرات دانشجو ارسال  -3

 پس از امضاء، ونشکده امضای معاون آموزشی دا اتوماسیون برای طریق از دانشکده

 دانشگاه  یآموزش امور مدیریت ارسال برای

 .دانشجو جهت پیگیری درخواست خود به مدیریت امور آموزشی دانشگاهمراجعه -4

تغییر رشته و 

انتقال به 

 دانشگاه دیگر 

 

 

 آموزشی نامه آیین در انتقال و رشته تغییر به مربوط مفاد   مستندات مرتبط

نیاز / اطلاعات مورد 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 بررسی خلاصه وضعیت دانشجو از نظر ترم و واحدهای گذرانده توسط کارشناس آموزش -1 

 اخذ حداقل نمره قبولی در سهمیه رشته مورد تقاضا -2

 تائید معاون آموزشی دانشکده  -3

 استعلام نظر استاد مشاور -4 

 

 

 دانشجو ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 :  رشته تغییر

 .کند می آزمایشی گروه همان در خود رشته تغییر به اقدام شرایط، دارای دانشجوی ،آن طی که است یندیآفر

 :  انتقال

 .کند می خود تحصیل محل دانشگاه تغییر به اقدام  شرایط دارای دانشجوی ،آن طی که است یندیآفر

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات آموزشی -1

 دو روز در دانشکده(زمان ) -2

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات آموزشی  -1

 زمان   -2

 معاون آموزشی دانشکده مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر نیمسال تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دانشجو تحصیلی رشته تغییر - 21شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دانشجو تحصیلی رشته تغییر  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

آموزشی گروه همان در دیگری رشته به دانشجو رشته تغییر  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

مبداء دانشگاه در دانشجو نام ثبت  

 زیر دستیفرآیند 

دانشکده آموزش و مشاور استاد توسط رشته تغییر شرایط بودن دارا بررسی  

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست  -1

 دانشجو

دانشکده توسط  آموزش /دانشکده ازسایت رشته تغییر درخواست فرمدریافت -1

 موزشآبه اداره آن و تحویل  ازگذراندن حداقل یک نیمسال، تکمیلدانشجو پس 

 (یین نامه آموزشیآ)در بازه زمانی ذکر شده در  دانشکده

 بررسی شرایط تغییر رشته دانشجو توسط استاد مشاور و اداره آموزش دانشکده -2

 کارشناس توسط درخواست تغییررشته به همراه ریزنمرات دانشجوارسال -3

  / معاون آموزشی دانشکده به مدیر امور آموزشی شکدهدان آموزش

امضای فرم توسط معاون آموزشی دانشکده وارسال برای مدیریت امورآموزشی  -4

 دانشگاه  

دانشجو جهت پیگیری درخواست خود به مدیریت امور آموزشی مراجعه -5

  .دانشگاه

  

 

 تغییر رشته

 

 

 

 به تغییر رشته در آیین نامه آموزشی  مربوط آموزشی مقررات مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

   رشته تغییر شرایط داشتن و آموزشی نامه آیین شرایط احراز

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
  دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : رشته ییرتغ

 . دهد می تغییر آزمایشی گروه همان در را خود رشته شرایط واجد دانشجوی که است یندیآفر

 

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات -1

 زمان انجام فرایند )یک ماه( -2

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات آموزشی -1

 رعایت زمان  -2

 معاونت آموزشی دانشگاه  یریمسئول پایش و اندازه گ

 هر نیمسال تحصیلی ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 استاد به معرفی صورت به دانشجو واحد انتخاب -22شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

استاد به معرفی صورت به دانشجو واحد انتخاب  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

دانشجو تحصیلی دوره شدن طولانی از جلوگیری  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

آموزش کارشناس توسط دانشجو تحصیلی وضعیت بررسی و دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

 نمرات ثبت -1

 موزشآ کارشناس توسط نظر مورد نیمسال در دانشجو تحصیلی وضعیت پایش -2

 فرآیند زیر دستی

 (مربوط فرم طریق از) مربوط آموزشی های گروه از استعلام

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

درخواست 

 دانشجو

 تحویل درخواست  دانشجو به آموزش دانشکده  -1

 بررسی وضعیت دانشجو توسط کارشناس -2

 معرفی دانشجوتوسط کارشناس به گروه آموزشی جهت اخذامتحان-3

 به آموزش دانشکده   آموزشی اعلام نتیجه توسط گروه-4

 

ارتقا به مرحله 

 بالاتر

 

 

 

 

 

 

 مستندات مرتبط

 آموزشی نامه آیین درسی واحدهای درفصل  استاد به معرفی به مربوط ماده -1

 متبوع وزارت مکاتبه-2

 دانشگاه آموزشی شورای مصوبه-3

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 وضعیت تحصیلی دانشجو-1

 نظریه کارشناس آموزش-2

 رعایت مقررات آموزشی-3

 تائید معاون آموزشی دانشکده-3

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
  دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 معرفی به استاد : 

 در غیبت با شده اخذ یا و مردودی) باقیمانده درس یک صرفاً گذراندن جهت دانشجو آن در که است رآیندیف

 .گردد می معرفی مربوط استاد به( امتحان

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 استاد( زمان )یک هفته درصورت درخواست دانشجو و موافقت مسئول درس/ -2

 رعایت مقررات آموزشی و زمان معیارهای پذیرش

 عاون آموزشی دانشکدهم مسئول پایش و اندازه گیری

 پایان هر سال تحصیلی ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دانشجو عرصه در کارآموزی - 23شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دانشجو عرصه در کارآموزی  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

عرصه در کارآموزی درسی واحد گذراندن  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

عملی و نظری دروس همه گذراندن  

 فرآیند بالادستی

متبوع وزارت پزشکی علوم ریزی برنامه عالی شورای مصوب رشته های آموزشی های برنامه  

 فرآیند زیر دستی

دانشجو تحصیلی وضعیت خلاصه بررسی  

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 فرآیند شرح ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

همه  گذراندن

دروس نظری و 

 عملی

 .کارآموزیو اخذ درس  .ورود دانشجو به برنامه سما در زمان انتخاب واحد1

/ موزشآانتخاب واحد دانشجو توسط کارشناس  .بررسی و تایید خلاصه وضعیت و2

 .استاد مشاور دانشکده

موزشی و کارآموزی در عرصه توسط گروه های آ.دریافت اسامی دانشجویان دارای 3

 .موزی بالینی(ول بالینی در رشته های دارای کارآ)مسئ مدیر گروه

منظور آشنایی دانشجو با چگونگی گذراندن کارآموزی در .برگزاری جلسه توجیهی به 4

 .موزشیآهای  گروه عرصه توسط مدیر گروه/

ز بهداشتی، ـه ها، مراکـ)کارگاه، کارخان وزیـ.معرفی کارآموز به محل انجام کارآم5

 .بیمارستان ها، داروخانه ها حسب هر رشته(

 

 

 

 

  اموزشی نامه آیین در درسی های واحد فصل مقررات به مربوط مفاد  مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 . انتخاب واحد کارآموزی توسط دانشجو1 

 . بررسی خلاصه وضعیت دانشجو )از نظر سنوات تحصیلی و آموزشی، موضوع مشروطی...(2

 گذراندن همه دروس نظری  و عملی .3

 

 

 

 

 

 چ

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
  دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 کارآموزی در عرصه :

 دانشجو توسط درمانی بهداشتی تخدما ارائه عرصه در عملی های مهارت آموزش هدف با که است یندیآفر

 .شود می گذرانده

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری

 .مقررات1

 . زمان )جلسه توجیهی یک روز و معرفی برای گذراندن یک تا دو روز بطور معمول(2

 رعایت مقررات و زمان معیارهای پذیرش

 وزشی دانشکده هاآم معاون مسئول پایش و اندازه گیری

 در هر نیمسال تحصیلی ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 در مقاطع کاردانی و کارشناسی  دانشجو التحصیلی فارغ - 24شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دانشجو التحصیلی فارغ  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

دانشگاه به دانشجو  شدن  التحصیل فارغ اعلام  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

دانشکده آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

حساب تسویه جهت دانشجو مراجعه و اموزش آادار به دانشجو نمره خرینآ اعلام  

 رآیند بالادستیف

ها واحد کلیه گذراندن  

 فرآیند زیر دستی

مقطع، نامه یینآ و درسی برنامه لحاظ به آموزش اداره توسط دانشجو نمرات ریز تائید  

دانشکده در حساب تسویه   

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

 مراجعه دانشجو

 خرین نمره دانشجو در برنامه سماثبت آ -1

دروس گذرانده شده دانشجو توسط کارشناس  بررسی وضعیت تحصیلی و -2

 آموزش

بت تاریخ فراغت از تحصیل و تغییر وضعیت تحصیلی دانشجو در برنامه سما ث -3

 توسط کارشناس آموزشاز فعال به غیر فعال 

ارائه کارنامه تحصیلی و فرم مشخصات دانشجویی به دانشجو جهت مشاهده و  -4

 اطلاع از وضعیت و جلوگیری از ثبت مغایرت در نمرات

 تکمیل فرم تسویه حساب  و تحویل به کارشناس آموزش  -5

 صدور کارنامه نهایی و فرم فراغت از تحصیل -6

س آموزش اغت از تحصیل توسط کارشنافرم فر بررسی و امضا کارنامه نهایی و -7

 و مسئولین مربوط آموزشی

ارسال کارنامه نهایی و فرم فراغت از تحصیل به همراه تسویه حساب دانشجو  -8

به دبیرخانه دانشکده جهت ثبت از طریق اتوماسیون و ارسال اصل فیزیکی 

 موزشی دانشگاهآکارنامه نهایی به مدیریت امور 

هایی و فرم فراغت از تحصیل و تسویه حساب ضبط یک نسخه از کارنامه ن -9

 دانشجو در پرونده

ت امور مراجعه دانشجو جهت پیگیری امور فراغت از تحصیل به مدیری -10

 موزشی دانشگاهآ

 

فارغ التحصیل 

 شدن دانشجو

 

 

 آموزشی نامه آیین در التحصیلی فارغ مقررات به مربوط مفاد   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 گذراندن کلیه و احد ها-1

 بررسی خلاصه وضعیت دانشجو-2

 تسویه حساب دانشجو با کلیه واحدهای دانشکده و دانشگاه-3

 طبق فرم مربوط برای مشاهده ریز نمرات و مشخصات  اخذ تعهد از دانشجو-4

 کارت ملی جدید در صورت تغییرارائه اصل و تصویر شناسنامه و -5

 درس و شماره تماسآخرین آاخذ  -6

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
 دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : التحصیلی فارغ

 خود تحصیل محل دانشگاه از دوره درسی واحدهای کلیه گذراندن از پس دانشجو آن، طی که است یندیآفر 

 .گردد می التحصیل فارغ

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات آموزشی و برنامه درسی -1

 هفته کاری( 2زمان )یک هفته و حداکثر  -2

 رعایت مقررات و زمان معیارهای پذیرش

 وزشی/ ریاست دانشکده و مدیر امور آموزشی ذانشگاهمآمعاون  مسئول پایش و اندازه گیری

 هر نیمسال تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 عمومی دکترای مقطع در دانشجو التحصیلی فارغ - 25شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

عمومی دکترای درمقطع التحصیلی فارغ  

 شناسه فرآیند

 

 هدف فرآیند

دانشگاه به دانشجو شدن التحصیل فارغ اعلام  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

دانشگاه آموزشی امور مدیر دانشکده، آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

غ التحصیلی دانشجو توسط دانشکدهرفا اعلام  

 فرآیند بالادستی

ها واحد کلیه گذراندن  

 فرآیند زیر دستی

 آموزش اداره توسط دانشجو نمرات ریز تائید

 دانشکده در حساب تسویه و مقطع نامه یینآ و درسی برنامه لحاظ به

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

 مراجعه دانشجو

 .آموزش /اع از پایان نامه ازسایت دانشکدهتهیه فرم دف-1

   تأیید استاد راهنما.-2

 .اداره آموزشتائید -3

 .هماهنگی با واحد سمعی بصری دانشکده جهت تعیین مکان و ساعت دفاع-4

 .تعیین داورهای جلسه دفاع طبق فرم صورتجلسه دفاع-5

نده معاونت آموزش به تحویل صورتجلسه توسط نمای پس از برگزاری جلسه دفاع،-6

 اداره آموزش.

موزشی به لزوم نماینده معاون آصورت تشخیص  اصلاحات در انجام به م دانشجوالزا-7

 اصلاحات و تغییرات.

توسط  نسخه صحافی شده پایان نامه به استاد راهنما و کتابخانه دانشکده تحویل-8

 دانشجو.

 آموزشی. از تائید نماینده معاون پس، آموزش اداره به دفاع صورتجلسه ارسال-9

  .به اداره آموزش ارسال و پژوهشی معاون توسط نهایی تائید نمره -10

غیرفعال شدن  وسیستم سما  توسط کارشناس آموزش در پایان نامه نمرهثبت -11

 .وضعیت دانشجو در سیستم

از سایت  نامه پایان از دفاع از پس دانشجوتوسط  فرم تسویه حساب  ،دریافت -12

 .به اداره آموزشتحویل  وتکمیل  وموزش آ دانشکده/

  .آموزشی معاونتوسط ریز نمرات دانشجو و صورتجلسه دفاع  تائید -13

صورتجلسه و تسویه حساب دانشجو  مدارک دانشجو از جمله ریز نمرات،ارسال -14

  .توسط کارشناس آموزش به مدیریت امور آموزشی

فارغ التحصیل 

 شدن دانشجو

 

 

 آموزشی نامه آیین در التحصیلی فارغ مقررات به مربوط مفاد   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 دانشجو وضعیت خلاصه بررسی-1

 واحدها کلیه دنگذران-2

 نامه پایان از دفاع-3

 نامه پایان دفاع تا پروپوزال ثبت اززمان آموزشی یکسال حداقل شدن سپری-4

 نامه پایان از دفاع روز تا دفاع درخواست از هفته یک مدت رعایت-5

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دانشکده واحدهای کلیه با دانشجو حساب تسویه-6

 

 

 

 ذینفعان
 دانشگاه/دانشجو

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : التحصیلی فارغ

 خود تحصیل محل دانشگاه از دوره درسی واحدهای کلیه گذراندن از پس دانشجو ،آن طی که است یندیآفر 

 .گردد می التحصیل فارغ

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات آموزشی -1

 داقل یک هفته و حداکثر دو هفتهح -2

 رعایت مقررات و زمان معیارهای پذیرش

 وزشی دانشکده و مدیرر امور آموزشی ذانشگاهمآمعاون  مسئول پایش و اندازه گیری

 هر نیمسال تحصیلی دوره پایش و اندازه گیری

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ،)پردیس خودگردان( آزاد آموزش پزشکی کارورز و کارآموز از شهریه دریافت - 26شماره

   دوره تکمیل و میهمان 

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

 ،)پردیس خودگردان(آزاد آموزش آموز کار و کارورز دانشجویان از شهریه دریافت

 دوره تکمیل و همانیم 

 شناسه فرآیند

------- 

 هدف فرآیند

 همانیم تکمیلی و عمومی پزشکی آموز کار و کاروز از شهریه دریافت

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

 دانشکده پزشکی  عمومی پزشکی آموزشی معاون

 محرک فرآیند

 (همانیم تکمیلی دوره دانشجوی پذیرش -سراسری آزمون طریق از) آزاد آموزش دانشجوی پذیرش

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 فرآیند بالادستی

 (مورد حسب) متبوع وزارت از معرفی و سراسری کنکور شدگان پذیرفته اسامی اعلام

 فرآیند زیر دستی

 مصوبات طبق دانشکده در شهریه محاسبه

 

 

 

 

 

 

 

 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

لیست پذیرفته 

شدگان و معرفی 

شدگان حسب 

 مورد

 همان:یبرای تکمیلی و م

موزشی از دانشکده در باره آنظر خواهی اداره پذیرش و ثبت نام مدیریت امور -1

 واحدهای متقاضی پرداخت شهریه

 آموزشیاعلام نظر دانشکده به مدیریت امور -2

 محاسبه شهریه توسط اداره ثبت نام در صورت موافقت دانشکده-3

سهم معاونت آموزشی دانشگاه( و اعلام مراتب به پرداخت شهریه توسط دانشجو )-4

 دانشکده

 ) سهم دانشکده( پرداخت شهریه توسط دانشجو-5

 معرفی دانشجو به بخش توسط کارشناس دانشکده -6

اد ) پردیس بین الملل( در صورت پرداخت شهریه و ارائه دانشجویان دوره آموزش آز -ب

رسید از امور مالی می توانند در انتخاب بخش و گذراندن بخش کارورزی و کارآموزی 

 اقدام نمایند.

2.  

 

 دریافت شهریه

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 شهریه پرداخت های رسید و دانشجویان توسط شهریه پرداخت به مربوط مصوبات   مستندات مرتبط

مورد نیاز / اطلاعات 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 همانیکارورزی دانشجوی آزاد و تکمیلی م و کارآموزیشروع  -

 الزامات: دریافت لیست-

 سند پرداخت شهریه-

 

 

 

 

 

 

 

 همانیم تکمیلی دوره کارورز و آزاد پذیرش عمومی پزشکی کارورز و آموز کار دانشجویان  ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 :  شهریه پرداخت

فرآیندی است که طی آن، دانشجوی کارآموز و کارورز میهمان و آموزش آزاد شهریه موظف واحدهای 

 کارآموزی و کارورزی را پرداخت می نمایند.  

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 رعایت مقررات  -3

 هفته به طور معمول( 2زمان ) -4

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 معیارهای پذیرش
 یت مقررات رعا -1

 زمانرعایت  -2

 و دانشگاه  معاون بین الملل دانشگاه، معاون آموزشی دانشکده یش و اندازه گیریمسئول پا

 ماه 6هر  ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

 کارآموز پزشکی بخش به معرفی - 27شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

 

 معرفی دانشجو به بخش

 شناسه فرآیند

 

------------ 

 هدف فرآیند

 

 گذراندن بخش موظف مربوط

 نوع فرآیند

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 اصلی

 صاحب فرآیند

 

دانشکده پزشکی آموزشی پزشکی عمومی معاون  

 محرک فرآیند

 

احراز شرایط شروع دوره کارآموزی اتمام مقدمات بالینی و  

 فرآیند بالادستی

دوره کارآموزی پزشکیصویب برنامه ت  

 فرآیند زیر دستی

 

)مقاطع علوم پایه و مقدمات بالینی( در مقاطع قبل از کارآموزی دانشجویان بررسی وضعیت  

 

 

 

 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

 

 لیست وضعیت 

طع علوم پایه امق

و مقدمات بالینی 

 دانشجویان

 و مقدمات بالینی دانشجویانطع علوم پایه امق بررسی  وضعیت  -1

توسط کارشناس طبق معرفی نامه ارسال شده واجد شرایط حضور کارآموز  -2

 انشگاهدر مراکز آموزشی تابع دآموزش 

وصول مراجعه به معاونت آموزشی مرکز و حصول اطمینان از کارآموز به  الزام  -3

 معرفی به مرکز و بخش مربوط

 از معاونت آموزشی به بخشکارآموز  معرفی  -4

 انجام وظایف محوله از طرف بخش به کارآموز -5

 

معرفی به بخش کار 

 آموزی

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 عمومی پزشکی رشته آموزشی نامه ینیآ و درسی برنامه   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 .آموز از نظرمقررات آموزشیوضعیت دانشجوی کار  بررسی 

 

 

 ذینفعان

 

 کارآموز دانشجوی

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 :  بخش به معرفی

 . نماید می معرفی آموزشی مراکز به را شرایط واجد آموز کار دانشجوی که ای نامه معرفی صدور -

 : عمومی پزشکی آموز کار

 عرصه در پزشکی مراکز در باید می عمومی پزشکی رشته موظف برنامه طبق که است دانشجویی -

 .نماید مهارت کسب درمانی بهداشتی خدمات ارائه

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری

)دو هفته قبل از شروع بخش( مقررات و زمان  

 معیارهای پذیرش

 

مقررات و زمان رعایت   

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
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 یش و اندازه گیریمسئول پا

 

دانشکده پزشکی  معاون آموزشی پزشکی عمومی  

 ازه گیریدوره پایش و اند

 

ماه یکبار 6هر   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پزشکی کارآموزی بخش انتخاب فرآیند - 28شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

آموزی کار دانشجوی توسط بخش انتخاب  

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شناسه فرآیند

-------------------- 

 هدف فرآیند

کارآموز توسط بخش انتخاب  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

دانشکده پزشکی  عمومی پزشکی آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

مرکز انتخاب و بخش انتخاب اولویت تعیین جهت کارآموز درخواست  

 تیفرآیند بالادس

دوره کارآموزی  آموزشی برنامه تصویب  

 فرآیند زیر دستی

 پایه علوم جامع آزمون نمره و پایه علوم معدل اساس بر دانشجویان بندی گروه و بخش انتخاب برگزاری

 دو بر تقسیم  10( * معدل+  پایه علوم جامع نمره) 

 

 

 

 

 

 

 

 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1


86 
 

لیست تکمیل 

شده وضعیت 

دانشجویان در 

مقاطع قبل از کار 

 آموزی

جراحی  –های کارآموزی ) داخلی  بخشها در  ظرفیت بیمارستان دریافت آگاهی از  -1

 مدیر گروه  طریق اطفال و....( از –ارتوپدی  -زنان–

 انکارآموزبر اساس ظرفیت اعلام شده با توجه به تعداد   انکارآموزتقسیم  -2

 دوره های چرخشی کار آموزیجهت تقسیم کار آموزان  اعلام معدل به نماینده -3 

 تحویل لیست انتخاب شده توسط نماینده به آموزش  -6

 ش با ظرفیت اعلام شده به نماینده.لیست انتخاب شده توسط کارشناس آموزبررسی -7

  معرفی به بخش توسط کارشناس آموزش -8

3.  

انتخاب بخش 

 کار آموزی

 

 

 

 

 

 

 دانشجو تحصیلی وضعیت – نامه آیین   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 - احراز شرایط بر اساس آیین نامه 

 تطبیق وضعیت دانشجو با ضوابط انتخاب بخش-

 

 

 

 

 

 

 

 ذینفعان
 آموز کار دانشجوی
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تعاریف و 

 اصطلاحات

-داخلی-جراحی.)آنست گذراندن به موظف کارآموز  مصوب، آموزشی کوریکولوم اساس بر:  بالینی های بخش

 زیرمجموعه مراکزبیمارستانی)درمرکز ماه22 مدت به....(و روان -پوست-عفونی -اطفال -ارتوپدی -زنان

 بهشتی شهید پزشکی علوم دانشگاه

 نماید می عرصه در کارآموزی  ماه 22 که بالینی دوره دانشجوی: کارآموز تعریف

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

  مقررات و زمان)دو هفته( شاخص های پایش و اندازه گیری

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات  -1

 زمانرعایت  -2

پزشکیدانشکده  پزشکی عمومی یآموزشمعاون  یش و اندازه گیریمسئول پا  

ماه یکبار   6صورت دوره ای هر ه ب ازه گیریدوره پایش و اند  

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پزشکی کارورزی بخش به معرفی - 29شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دانشجو بخش به معرفی  

 شناسه فرآیند

------------------ 

 هدف فرآیند

بخش گذراندن  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

عمومی پزشکی آموزشی معاونت  

 فرآیندمحرک 

ای نامه آیین شرایط احراز و کارورزی پیش آزمون در قبولی  

 فرآیند بالادستی

دوره کارورزی آموزشی برنامه تصویب  

 فرآیند زیر دستی

کارورزی از قبل مقاطع از دانشجویان وضعیت بررسی  

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

 لیست

 وضعیت مقطع  

کار آموزی 

 دانشجویان

 بررسی  وضعیت  مقطع کار آموزی دانشجویان-1

حضور کارورز واجد شرایط طبق معرفی نامه ارسال شده توسط کارشناس آموزش در -2

 مراکز آموزشی تابعه دانشگاه

مراجعه به معاونت آموزشی مرکز و حصول اطمینان از وصول معرفی الزام  کارورز به -3

 به مرکز و بخش مربوط

 از معاونت آموزشی به بخش معرفی  کارورز-4

 کارورزانجام وظایف محوله از طرف بخش به -5

 

معرفی به بخش 

 کارورزی

 

 

 

 

 مستندات مرتبط
  عمومی پزشکی رشته آموزشی نامه آیین و درسی برنامه

 

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 عمومی پزشکی رشته آموزشی نامه ینآی و درسی برنامه     

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
  کارورز دانشجوی

 

تعاریف و 

 اصطلاحات
 .نماید می معرفی آموزشی مراکز به را شرایط واجد کارورز دانشجو که ای نامه معرفی صدور:  بخش به معرفی

 

 

 گیریپایش و اندازه 

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات -5

 هفته قبل از شروع بخش( 2زمان) بطور معمول  -6

مقررات و زمانرعایت  معیارهای پذیرش  

  دانشکده پزشکی  معاونت آموزشی پزشکی عمومی یش و اندازه گیریمسئول پا

 مستمر ماهانه  دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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   پزشکی کارورزی بخش انتخاب - 30شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

کارورز دانشجوی توسط بخش انتخاب  

 شناسه فرآیند

-------------------- 

 هدف فرآیند

کارورز توسط بخش انتخاب  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

عمومی پزشکی آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

مرکز انتخاب و بخش انتخاب اولویت تعیین برای کارورز خواست در  

 بالادستیفرآیند 

دوره کارورزی  آموزشی برنامه تصویب  

 دستیفرآیند زیر

زیر: اولویت براساس دانشجویانبخش   انتخاب و دانشکده در بخش انتخاب برگزاری  

 نمره تراز شده آزمون  پیش کارورزی براساس میانگین + ) میانگین سه مرحله  اول ×2 (

3  

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

لیست تکمیل 

شده وضعیت 

دانشجویان در 

 پایان کار آموزی

 –بخشهای کارورزی ) داخلی ظرفیت بیمارستانها در  گاهی کارشناس دانشکده از آ-1

  .مدیر گروهطریق اطفال و .... ( از  –ارتوپدی  -زنان–جراحی 

 تقسیم کارورزان بر اساس ظرفیت اعلام شده با توجه به تعداد کارورزان -2

فتن کلاس جهت اطلاع دانشجویان و گرپزشکی،آموزشی و درمانی نامه به مراکز -3

 جهت برگزاری انتخاب بخش.

  .مدیران گروه و اعلام روز انتخاب بخشنامه به -4

صبح در کلاس حضور پیدا کرده و بر اساس  8برگزاری انتخاب بخش: دانشجویان از  -5

 . دناولویت به ترتیب انتخاب بخش می نمای

  .تحویل لیست انتخاب شده توسط نماینده به آموزش-6

 شده به نماینده. لیست انتخاب شده توسط کارشناس آموزش با ظرفیت اعلامبررسی -7

معرفی به مراکز آموزشی تابع دانشگاه توسط کارشناس آموزش با تائید معاون -8

 .آموزشی

 

انتخاب بخش 

 کارورزی

 

 

 

 

 

 

 مستندات مرتبط
مفاد مربوط به ماده انتخاب بخش کارورزی در فصل نظام آموزشی آیین نامه آموزشی دوره دکتری   

 عمومی پزشکی 

/ اطلاعات مورد نیاز 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 1- بررسی مقررات و ضوابط انتخاب بخش 

  طبیق وضعیت دانشجو با ضوابط انتخاب بخشت-2

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
  کارورز دانشجوی

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 .ستا آن گذراندن به موظف دانشجو که مصوب آموزشی کوریکولوم اساس بر که بالینی بخشهای: بخش تعریف

 ....(و روان -پوست-عفونی -اطفال -ارتوپدی -داخلی -جراحی)

 .نماید می عرصه در تجربه کسب آخر سال 2 که بالینی تجربه دوره دانشجوی :کارورز تعریف

 .بهشتی شهید پزشکی علوم دانشگاه مجموعه زیر بیمارستانی مراکز:مرکز تعریف

 .بخش انتخاب جهت آموزش طرف از شده تعیین های داده براساس:  بخش انتخاب

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 هفته(  2طور معمول ه بزمان ) -2

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات  -1

 زمان رعایت  -2

دانشکده  یآموزشمعاون  یش و اندازه گیریمسئول پا  

 ازه گیریدوره پایش و اند

ماه یکبار 6هر  صورت دوره ای ه ب  

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 عمومی پزشکی کارورز و کارآموز دانشجوی غیبت بررسی -31شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

عمومی پزشکی بخش در کارورز و کارآموز دانشجوی غیبت بررسی  

 شناسه فرآیند

- 

 هدف فرآیند

غیبت بررسی  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

پزشکی دانشکدهپزشکی عمومی  آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

تابعه مراکز و بخش طرف از کارورزو  کارآموز غیبت اعلام  

 فرآیند بالادستی

بخش به کارورز و کارآموز معرفی  

 فرآیند زیر دستی

مورد حسب آموزشی یا پزشکی شورای در شده ارائه مدارک و دلایل بررسی  

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

اعلام غیبت 

 دانشجو

مراکز حداکثر یک هفته بعد از ی کارورز در بخشها کارآموز واعلام غیبت و عدم حضور-1

 شروع بخش از طرف معاونت آموزشی مرکز

 تماس تلفنی با دانشجوی غایب و بررسی علت غیبت دانشجو -2

 بررسی غیبت -3

 

تکمیل فرم شورای پزشکی توسط دانشجو به همراه مدارک  : دلیل پزشکیبه  -الف

 جهت بررسی در شورای پزشکی

بررسی در شورای آموزشی دانشکده به همراه  : در صورت مشکلات غیر پزشکی -ب

 .مدارک مستدل

 

 نتیجه بررسی : 

 ثبت در سما ،در صورت موافقت -الف

معرفی دانشجو به کمیته انضباطی و ثبت نمره صفر در صورت عدم موافقت، -ب

گذراندن مجدد بخش مربوط در همان مرکز در به زام ــالو  برنامه سما کارنامه دردر

 کارورزیکارآموزی و  پایان دوره 

  

 

موجه یا غیر موجه 

 بودن غیبت

 

 

 

 

 مستندات مرتبط

 گزارش غیبت توسط مراکز -1

  23-25ین نامه پزشکی عمومی ماده آی -2

 نتیجه شورای پزشکی -3

 نتیجه شورای آموزشی-4

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 اعلام گزارش غیبت -23-25ین نامه پزشکی عمومی ماده آی  -ارائه مدارک توسط دانشجوات: اطلاع

 کارورز از مراکز مربوط آموز وکار

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
 عمومی پزشکی وکارورز کارآموز  دانشجویان

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 :  غیبت

 عمومی پزشکی کارورزی و کارآموزی دوره درس هر به مربوط موظف ساعت در کارورز و کارآموز حضور عدم

 مصوب برنامه طبق

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
برای ارسال مدارک به مرجع  ،طور معمول پس از اعلام غیبته )یک تا دو روز ب مقررات و زمان

 رسیدگی کننده( شورای آموزشی یک هفته، شورای پزشکی طبق زمان بندی مربوط

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات  -1

 زمان رعایت -2

 دانشگاهموزشی تابع آموزشی مراکز آمعاونت  یش و اندازه گیریمسئول پا

 طور مستمر هر ماهه ب ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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    عمومی پزشکی کارورز و کارآموز نمرات گزارش - 32شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

نمرات گزارش  

 شناسه فرآیند

---- 

 هدف فرآیند

گذرانده بخش نمره از دانشجو آگاهی  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

 پزشکی، آموزشی و درمانی  مراکز و دانشکده پزشکی عمومی پزشکی  آموزشی معاون

 محرک فرآیند

کارورزی و آموزی کار بخش گذراندن  

 فرآیند بالادستی

گذراندن بخش  برایمعرفی کارآموز و کارورز   

 فرآیند زیر دستی

ها بخش در کارورز و  کارآموز ارزشیابی  

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 ورودی

 شرح فرآیند
محصول(  (خروجی

 فرآیند

 دریافت نمره

صورت فیزیکی به دبیر خانه دانشکده ه از مراکز بو کارورزان ارسال نمرات کار آموزان -1

 و کارورزی  تحویل آن به واحد کار آموزیو 

 و کارورزی ثبت نمرات در برنامه سما توسط کارشناسان واحد کار آموزی-2

 ثبت نمرات در دفاتر ثبت نمره -3

 بایگانی نامه های نمرات-4

 

کارآموز و  گاهی آ

 کارورز از نمره و

 نتیجه ارزشیابی 

 بخش گذرانده

 

 

 

 

 دانشگاه تابع آموزشی مراکز از عمومی پزشکی کارورزان و  کارآموزان نمرات لیست   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

  - کنترل حضور دانشجو بر اساس معرفی نامه 

 -حضور و انجام وظیفه دانشجو در بخش مربوط در مراکز 

 مراکز دریافت لیست تائید شده نمره از-

 

 

 ذینفعان
 عمومی پزشکی رشته  کارورز و آموز کار دانشجویان

 

تعاریف و 

 اصطلاحات
 مراکز از کارورزان و  آموزان کار  نمرات لیست ارسال: نمره زارشگ

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 طور معمول(ه زمان) دو هفته ب -2

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات -1

 زمانرعایت  -2

دانشکده پزشکی  معاون آموزشی پزشکی عمومی یش و اندازه گیریمسئول پا  

 بار ماه یک 6هر  ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 کارورزی پیش کارگاه گذراندن جهت کارآموزی دوره پایان در دانشجو معرفی - 33شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

کارورزی پیش کارگاه گذراندن جهت کارآموزی دوره پایان در دانشجو معرفی  

 شناسه فرآیند

- 

 هدف فرآیند

کارورزی های بخش شروع از قبل کارورزی پیش کارگاه گذراندن  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

پزشکی   دانشکدهپزشکی عمومی  آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

 گذراندن آخرین بخش کارآموزی توسط کارآموز 

 فرآیند بالادستی

دوره کارورزی  موزشیآ برنامه تصویب  

 فرآیند زیر دستی

کارآموزی مقطع پایان در دانشجو وضعیت کنترل و بررسی  

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

وضعیت 

دانشجویان 

 پایان کارآموزیدر

پیش دریافت لیست اسامی دانشجویان کارآموزی واجد شرایط شرکت در آزمون -1

 کارورزی از واحد کارآموزی

حاکمیت  -لوژیپاتو -لوژیرادیو -کولوژیبرنامه ریزی برای کارگاه دو هفته ای فارما-2

 بالینی بر اساس تقویم

پاتو و پزشکی اجتماعی و ارسال برنامه  -رادیو –مکاتبه با مدیران گروههای فارما -3

 جهت تامین استاد و مدرس کارگاه

 اتید وتامین کلاس در دانشکدههماهنگی با اتاق اس-4

-های آموزشی رادیو ثبت اسامی در برنامه سما و تهیه لیست و ارسال اسامی به گروه-5

 حاکمیت بالینی -پاتو -فارما

ها و ثبت آن  در برنامه سما در صورت قبولی در  ها  از گروه دریافت نمرات کارگاه -6

 آزمون پیش کارورزی و شروع کارورزی

 

 

 کارگاهگذراندن 

 

 

 

 

 

 دوه دکترای عمومی پزشکی  آموزشی مقررات و آموزشی برنامه   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

تامین  –برنامه ریزی تاریخ  و روزهای کلاس  -موزیآدریافت لیست دانشجویان مذکور از واحد کار

 تامین کلاس درس –استاد 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
 می باشند کارورزی پیش آزمون در شرکت موظف به که کارآموزی دوره پایان دانشجویان

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : ارگاهک

 که باشد می بیماری مدیریت واحد 2 و نویسی نسخه واحد 1   پاتولوژی واحد 4/0  رادیولوژی واحد 4/0 شامل

 .گردد می ارائه کارگاه صورته ب کارورزی از قبل هفته 2 مدت به درس کلاس در

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 طور معمول یک تا دو روز( ه زمان ) ب -2

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات -1

 زمان رعایت  -2

 پزشکی دانشکده پزشکی عمومی ون آموزشیمعا مسئول پایش و اندازه گیری

 ماه 6هر  ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 عمومی پزشکی کارورزان الزحمه حق فرآیند پرداخت -34شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

کارورزان الزحمه حق لیست تائید  

 شناسه فرآیند

------------- 

 هدف فرآیند

کارورزان به الزحمه حق پرداخت  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

دانشکئه پزشکی عمومی پزشکی آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

کارورزی انجام و کارورز  درخواست  

 فرآیند بالادستی

 گذراندن بخش های کارورزی

 فرآیند زیر دستی

دانشجو به دانشکده مالی امور توسط الزحمه حق پرداخت  

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

 درخواست 

 و انجام کارورزی

باز کردن برای پیش کارورزی اعلام به دانشجویان کارورز بعد از قبولی در آزمون جامع -1

 حساب در بازه زمانی

و  بانک تعیین شدهمراجعه کارورز به امور مالی و دادن شماره حساب یکی از شعب -2

 کپی کارت دانشجویی

و مجرد و متاهل  یارسال لیست از امور مالی به آموزش کارورزی و تائید انجام کارورز-3

 بودن کارورز

 بایگانی مدارک در پرونده آموزشی کارورز-4

 پرداخت حق الزحمه توسط امور مالی به کارورزان روزانه-5

  
 :  در صورت متاهل بودن)

شناسنامه  و کارت ملی  -مراجعه دانشجویان متاهل به  همراه کپی و اصل عقد نامه-1

 زوجین  به واحد کارورزی

 انطباق کپی با اصل توسط کارشناس واحد-2

 (اعلام وضعیت تاهل به امور مالی-3

 

 

 پرداخت  

 حق الزحمه  کارورزی

 

 

 

 

 مراکز های بخش در کارورز دانشجوی حضور و بخش به معرفی   مستندات مرتبط

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 دریافت لیست حقوق از امور مالی دانشکده -1

 های کارورزی تائید مراتب فعالیت تحصیلی در بخش -2

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 ذینفعان
 کارورز دانشجوی

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 :کارورز

 تسلط کسب برای واقعی کار محیط در که است عمومی پزشکی کارورز)مرحله تجربه بالینی(  4 فاز دانشجوی

 .نماید می وظیفه انجام عملی های مهارت بر

 :الزحمه حق

 .نماید می  دریافت دانشکده مالی امور از ،عرصه در کار انجام صورت در هرماه کارورز دانشجوی که مبلغی 

 

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات  -1

 طور معمول دو هفته(ه )ب زمان -2

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات -1

 زمانرعایت  -2

 دانشکده پزشکی  پزشکی عمومیآموزشی ن معاو مسئول پایش و اندازه گیری

 مستمر و ماهانه ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 کارورزان مهر تهیه - 35شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

کارورزان مهر تهیه  

 شناسه فرآیند

------------- 

 هدف فرآیند

عمومی پزشکی رشته کارورزان به کارورزی مهر تحویل  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

دانشکده پزشکی  عمومی پزشکی آموزشی معاونت  

 محرک فرآیند

  کارورزی شروع جهت شرایط احراز و کارورزی پیش آزمون در قبولیو دانشجو  درخواست

 فرآیند بالادستی

 گذراندن آزمون پیش کارورزی 

 فرآیند زیر دستی

دانشکده تدارکات و مالی امور توسط مهر تهیه  

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

تایید شروع 

کارورزی 

دانشجویان رشته 

 پزشکی

 اعلام قبولی آزمون پیش کارورزی  -1

 ارسال معرفی به بخش های قطعی کارورزان  -2

 ارسال به معاونت پشتیبانی  تهیه لیست کارورزان قطعی و -3

 تهیه مهر توسط واحد تدارکات و امور مالی دانشکده پزشکی  -4

 دریافت مهرها و تفکیک آنها بر اساس لیست معرفی به بخش  -5

نامه به معاونت آموزشی مراکز به همراه لیست ها و مهرها جهت تحویل آن به  -6

 کارورزان 

 آموزشی و درمانی تابع ،پزشکیتوسط معاونت آموزشی مراکز  تحویل مهربه کارورزان-7

 

 

تحویل مهر به 

 کارورزان

 

 

 مستندات مرتبط
 کارورزی پیش آزمون نتایج  

 کارورزان لیست

نیاز / اطلاعات مورد 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 کارورزی پیش آزمون قبولی 

 

 

 ذینفعان
  کارورزان

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 :  کارورزی مهر

 .مراکز در بیماران گزارش برگ تایید برای کارورز شناسایی و تایید جهت است مهری

 : کارورز

 بالین عملی های مهارت بر تسلط کسب برای واقعی کار محیط در که است عمومی پزشکی 4 فاز دانشجوی

 .نماید می وظیفه انجام بیمار

  

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری

مقررات  -1  

روز تا یک ماه( 15زمان) بطور معمول   -2  

 معیارهای پذیرش

رعایت مقررات -1  

 زمان -2

  دانشکده پزشکی پزشکی عمومی آموزشی نمعاو مسئول پایش و اندازه گیری

  بار ماه یک 6هر  دوره پایش و اندازه گیری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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  کارورزی پیش جامع یالکترونیک آزمون - 36شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

  کارورزی پیش جامع الکترونیکی آزمون

 شناسه فرآیند

-------------------- 

 هدف فرآیند

عمومی پزشکی کارآموزی دوره جامع ارزیابی  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

دانشکده پزشکی عمومی پزشکی آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

  عمومی پزشکی کارآموزی دوره اتمام و دانشجو درخواست  

 فرآیند بالادستی

آزمون شرایط و نام ثبت تاریخ و آزمون تاریخ اعلام  

 فرآیند زیر دستی

عمومی پزشکی کارآموزی دوره گذرانده های بخش توسط نمرات اعلام  

 

 

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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درخواست 

 دانشجویان

پایان کارآموزی  

 پزشکی عمومی

مراکز تابع دانشگاهدریافت نمرات گذرانده کارآموزان پزشکی عمومی از  -1  

دریافت نامه از دانشگاه و اعلام زمان ثبت نام -2  

اعلام به دانشجویان ذینفع از طریق آموزش دانشکده پزشکی و نماینده دانشجویان -3  

مراجعه و درخواست کتبی کارآموز پزشکی عمومی جهت شرکت در آزمون -4  

شرایط آزمونکنترل لیست ثبت نام شدگان و تایید کارآموزان واجد  -5  

ورود اطلاعات ثبت نام در سامانه وزارت متبوع -6  

دریافت شماره داوطلبی از طریق دانشگاه -7  

صدور کارت آزمون -8  

الصاق عکس داوطلب به کارت آزمون -9  

ثبت شماره داوطلبی در کارت آزمون -10  

برگزاری آزمون در تاریخ مقرر -11  

اعلام نتایج از طریق دانشگاه  -12  

اعلام نتایج به دانشجو -13  

اعلام اسامی قبول شدگان به واحد کارورزی جهت شروع کارورزی -14  

دریافت -2ثبت اسامی دانشجویان مردود جهت شرکت مجدد در امتحان دوره بعد – 15

اعلام به دانشجویان ذینفع از طریق آموزش -3نامه از دانشگاه و اعلام زمان ثبت نام

انشجویاندانشکده پزشکی و نماینده د  

مراجعه و درخواست کتبی کارآموز پزشکی عمومی جهت شرکت در آزمون-4  

کنترل لیست ثبت نام شدگان و تأیید کارآموزان واجد شرایط آزمون-5  

ورود اطلاعات ثبت نام در سامانه و وزارت متبوع-6  

دریافت شماره داوطلبی از طریق دانشگاه-7  

صدور کارت آزمون-8  

به کارت آزمونالصاق عکس داوطلب -9  

ثبت شماره داوطلبی درکارت آزمون-10  

برگزاری آزمون در تاریخ مقرر-11  

اعلام نتایج از طریق دانشگاه-12  

 

 

شرکت در آزمون 

 جامع 

پیش کارورزی 

 الکترونیک
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 مستندات مرتبط
  دانشجویان نمره  

 متبوع وزارتمربوط به آزمون جامع الکترونیک ارسالی از  مصوبات و نامه آیین

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 14 میانگین کسب –نامه پایان تأیید ثبت موضوع –نام ثبت –نمرات وصول: شامل دانشجویان وضعیت

 

 ذینفعان
 .اند رسانده اتمام به را کارآموزی دوره که دانشجویانی

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 : الکترونیک کارورزی پیش جامع آزمون

 کارآموزی دوره کل در کارآموز دانشجویی های آموخته سنجشآزمونی است که به صوت الکترونیک برای  

 برگزار می شود. عمومی پزشکی

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری

 

 مقررات -1

 هفته بطور معمول( 2زمان )  -2

 معیارهای پذیرش

 رعایت مقررات -1

 زمانرعایت   -2

 یش و اندازه گیریمسئول پا

 

 دانشکده پزشکی  معاونت آموزشی پزشکی عمومی

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 دوره پایش و اندازه گیری

 

 بار ماه یک 6هر 

 

 

 پزشکیدانشجویان  بالینی صلاحیت آزمون -37شماره

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

دانشجویان پزشکی بالینی صلاحیت آزمون  

 شناسه فرآیند

- 

 هدف فرآیند

دانشجو بالینی مهارت ارزیابی  

 نوع فرآیند

 اصلی

 صاحب فرآیند

پزشکی دانشکده پزشکی عمومی آموزشی معاون  

 محرک فرآیند

کارورز دانشجوی درخواست  

 فرآیند بالادستی

 

متبوع وزارت از بالینی صلاحیت آزمون بندی زمان دریافت   

 زیر دستیفرآیند 

کارورز گذرانده های بخش  بررسی  

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

وضعیت  

 دانشجوی کارورز

 دریافت نمرات بخش های گذرانده کارورزان از مراکز پزشکی  -1

 شگاه و اعلام زمان ثبت نام دریافت نامه از دان-2

اعلام بازه زمانی ثبت نام در سایت دانشکده و اعلام به نمایندگان جهت ثبت نام -3

 درسما 

 ارسال تیکت به دانشگاه جهت باز نمودن سایت در بازه زمانی مورد نظر-4

اسامی و تایید   بررسیگرفتن خروجی اسامی از سما در پایان مدت ثبت نام و -5

 دانشجویان واجد شرایط

 اعلام اسامی به دانشگاه-6

 اعلام اسامی واجد شرایط و اطلاعیه برگزاری آزمون  و اعلام شرایط حضور در آزمون-7

 در سایت دانشکده

 صدور کارت آزمون و تحویل آن در روز آزمون به دانشجویان-8

 برگزاری آزمون-9

 و به دانشگاه ایتاعلام نتایج دانشجویان در س-10

 در برنامه سما نتیجه آزمون وارد نمودن -11

 دانشگاه یدانشکده و معاون آموزش رییسدور گواهی به امضاء -12

 تحویل گواهی قبولی در آزمون به دانشجویان ذینفع-13

در شرکت کارورز 

آزمون صلاحیت 

 بالینی

 

 

 

 

 مستندات مرتبط
 بالینی صلاحیت آزمون مصوب مقررات  

 کارورز دانشجویان گذرانده های بخش نمرات اعلام

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

  نام ثبت لیست کنترل-نام ثبت-نمرات وصول –دانشجو وضعیت

 

 

 

 

 کارورز دانشجویان ذینفعان

تعاریف و 

 اصطلاحات

 

 :بالینی  صلاحیت زمونآ

 برگزار می شود.  عمومی پزشکی کارورز دانشجویان بالینی مهارت آزمونی است که برای ارزیابی 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری

 مقررات  -1

ماه از زمان اعلام ثبت نام توسط وزارت متبوع تا اعلام نتیجه  2طور معمول ه زمان) ب -2

 توسط دانشکده (

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات -1

 زمان رعایت -2

 دانشکده پزشکی  ن آموزشی پزشکی عمومیمعاو مسئول پایش و اندازه گیری

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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   بار ماه یک 3هر  اندازه گیریدوره پایش و 

 

 

 

 

 

 

 

  Deans letter -38شماره

 (آموخته دانش عمومی پزشکی دوره تاییدگواهی )

 

 یندرآه فـشناسنام

 نام فرآیند

)فارغ التحصیل( آموخته دانش عمومی پزشکی دوره تایید گواهی  

 شناسه فرآیند

-------------- 

 هدف فرآیند

آموخته دانش عمومی پزشکی دوره تایید گواهی  

 نوع فرآیند

 فرعی

 صاحب فرآیند

پزشکی دانشکده رییس  

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1


117 
 

 محرک فرآیند

آموخته دانش درخواست  

 فرآیند بالادستی

 دانشگاه و وزارت متبوعبه  آموخته دانش التحصیلی فارغاعلام 

 فرآیند زیر دستی

موجود آموزشی سوابق و سما از آموخته دانش  اطلاعات تایید و استخراج  

 

 

 

 

 

 

 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 درخواست

 دانش آموخته 

دریافت درخواست دانش آموخته به دفتر رییس دانشکده از طریق نامه ارسالی از  -1

 دانشگاه 

 توسط دانش آموخته از دفتر رییس دانشکده  Deans letterدریافت فرم خام  -2

توسط کارشناسان مربوطه به شرح تکمیل فرم مذکور پزشکی عمومی دانش آموخته  -3

 : زیر

 یان دوره شروع و پا ،گذرانده واحدالف (تکمیل دوره علوم پایه شامل تعداد 

 ب( تکمیل دوره فیزیوپاتولوژی شامل تعداد واحد گذرانده و شروع پایان دوره 

با شروع و پایان هر بخش همراه  ،گذرانده ج(تکمیل دوره کارآموزی شامل تعداد واحد

 پزشکی، آموزشی و درمانی تابعنام مراکز 

نام با ، شروع و پایان هر بخش همراه  گذرانده د(تکمیل دوره کارورزی شامل تعداد واحد

 مراکز

اع و درجه پایان نامه تاریخ دف ،نمره ،به پایان نامه شامل موضوع مت مربوطر( تکمیل قس

بر اساس دانشنامه و ریز  توسط دانش آموخته و تائید آن توسط کارشناس آموزش 

 نمرات دریافت شده 

 تحویل فرم دست نویس به دانش آموخته جهت تایپ  -4

 دد فرم توسط کارشناسان پس از تایپ و ارائه به مدیر آموزش دانشکده کنترل مج-5

 کنترل نهایی توسط مدیر آموزشی دانشکده -6

 و تحویل آن به دانش آموختهمهر و امضای رئیس  دانشکده -7

 

 تاییدیه 

 دوره پزشکی عمومی 

 

 

 

 

 آموخته دانش توسط نمرات ریز و دانشنامه ارائه و دانشکده در موجودتحصیلی دانشجو،  سوابق   مرتبطمستندات 

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   

 ریز نمرات و ....  ،موجود در دانشکده شامل پرونده آموزشی تحصیلیمدارک -1

 آموختهدرخواست دانش -2
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 ذینفعان
  متقاضی آموختگان دانش

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 :  آموخته دانش

 آموخته دانش و رسانده پایان به موفقیت با را عمومی پزشکی دوره که عمومی پزشکی رشته دانشجوی

 .  شود می محسوب

  

Deans letter : 

 پزشکی دانشکده رییس توسط آن تایید و عمومی پزشکی دوره ی شده تکمیل فرم

 

 

 

 پایش و اندازه گیری

 شاخص های پایش و اندازه گیری
 مقررات -1

 روز تا یک هفته بطور معمول(  2زمان)  -2

 معیارهای پذیرش
 رعایت مقررات  -1

 زمان  عایتر -2

 پزشکی رییس دانشکده  یش و اندازه گیریمسئول پا

 مستمر  ازه گیریدوره پایش و اند

 

 

 

 

 عمومی پزشکی کارورز و کارآموز مرخصی -39شماره

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 یندرآه فـشناسنام

 فرآیندنام 

 

 درخواست مرخصی

 شناسه فرآیند

 

------------ 

 هدف فرآیند

 

پزشکی عمومیو کارورز  مرخصی کارآموز   

 نوع فرآیند

 

 فرعی

 صاحب فرآیند

 

 معاونت آموزشی پزشکی عمومی

 محرک فرآیند

 

زشکی عمومیدر خواست کارآموز  و کارورز پ  

 فرآیند بالادستی

 

ومقررات مربوط درآیین نامه  نامه پزشکی عمومیتصویب آیین   

 فرآیند زیر دستی

 

 بررسی وضعیت دانشجو از نظر سنوات و سقف مرخصی استفاده شده

 

 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D8%A7%D9%85_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%87%D8%AF%D9%81_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%86%D9%88%D8%B9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D8%B1%DA%A9_%D9%81%D8%B1%D8%A2%DB%8C%D9%86%D8%AF&action=edit&redlink=1
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 شرح فرآیند ورودی
محصول(  (خروجی

 فرآیند

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%88%D8%B1%D9%88%D8%AF%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AE%D8%B1%D9%88%D8%AC%DB%8C&action=edit&redlink=1
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 درخواست 

 دانشجو

 

 

 

 

 

 

 

 

میل آن حداکثر دو هفته قبل کتکارورز ی  دریافت فرم مرخصی از واحد کارآموزی و -1

 .دانشجو از شروع بخش توسط 

 .بررسی وضعیت دانشجو از نظر سنوات باقیمانده و سقف مرخصی استفاده شده-2

در صورت باقی بودن سنوات و سقف مرخصی، تهیه گزارش  لازم و ارسال به مدیر -3

  .آموزش دانشکده

وسط مدیر آموزشی ارجاع درخواست مرخصی به شورای آموزشی دانشکده ت-4

 .دانشکده جهت تصمیم گیری

 اعلام نظر شورا.-5

 .ارجاع نظریه به کارشناس آموزش-6

 .صدور مرخصی توسط کارشناس در صورت موافقت شورا و ابلاغ به دانشجو-7

 ،)در صورتیکه دانشجو مدارک بیماری برای درخواست مرخصی به دانشکده ارائه نماید

 ارسال مدارک به شورای پزشکی و اخذ نظر از شورای مذکور صورت خواهد گرفت(

را به تایید  دانشجوی کارورز بعد از دریافت فرم مرخصی باید مرخصی از بخش مربوط)

 برساند و سپس به کارشناس آموزش دانشکده تحویل نماید(و ... رئیس بخش 

 آموز پزشکی عمومی

ارشناس واحد کارآموزیتحویل فرم تکمیل شده به ک -2  

ضوابط  43-45بررسی فرم تکمیل شده مرخصی و اعلام نظر کارشناس طبق ماده  -3

 آیین نامه ای به سرپرست آموزش

ارائه در خواست مرخصی به شورای آموزشی دانشکده-4  

اعلام نظریه شورای آموزشی دانشکده-5  

درصورت قبول درخواست مرخصی ثبت مرخصی در سیستم سماء-6  

حذف نام کارآموز در بخش تعریف شده درسیستم سماء-7  

اعلام نتیجه به دانشجو ذینفع-8  

 

 

 صدور مرخصی
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 مستندات مرتبط

 درخواست مرخصی توسط دانشجو- 

  43-45آیین نامه آموزشی ماده -

 اعلام نظر شورای آموزشی دانشکده -

 شورای پزشکی مدارک بیماری دانشجو در صورت موضوع بیماری و اخذ نظریه

اطلاعات مورد نیاز / 

 الزامات

   :تقاضا بر اساس اطلاعات زیر کنترل می شود   
  پزشکی شورای نظریه -1

 آموزشی شورای نظریه -2

  

 

 

 

 ذینفعان
 عمومی پزشکی  کارورز و کارآموز

 

تعاریف و 

 اصطلاحات

 

 :  تحصیلی یمرخص

 ، مرخصی کارورزی یا کارآموزی مراحل از یک هر در ماه 6 مدت به تواند می عمومی پزشکی دانشجوی

 .نماید دریافت
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 پایش و اندازه گیری

 اندازه گیری شاخص های پایش و

 قرراتم -1

 ه(هفت 2زمان )بطور معمول  -2

 معیارهای پذیرش

 رعایت مقررات  -1

 زمان رعایت -2

 مسئول پایش و اندازه گیری

 پزشکی  دانشکدهپزشکی عمومی  آموزشی  معاون 

 دوره پایش و اندازه گیری

 ماه 6هر 

 

http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%B4%D8%A7%D8%AE%D8%B5_%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B9%DB%8C%D8%A7%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C_%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D9%85%D8%B3%D8%A6%D9%88%D9%84_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
http://wiki.sbmu.ac.ir/index.php?title=%D8%AF%D9%88%D8%B1%D9%87_%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%B4_%D9%88_%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A7%D8%B2%D9%87_%DA%AF%DB%8C%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1
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